Divadelny ustav vyhlasuje konkurz na pracovnu poziciu:

Odborny pracovnik — styk s verejnostou a PR a marketing

Termin nastupu: 1. januara 2023

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer, na dobu urcitu 1 rok
Miesto prace: Bratislava

Ponukany plat: 1 350 EUR/mesiac (brutto). Dalsie odmeny podla tarifnych tabuliek v zmysle
Zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, podla kvalifikacnych

predpokladov, dosiahnutého vzdelania, praxe a osobného ohodnotenia.

Napln prace:

1. Zodpovednost za PR aprezentaciu DU ajeho aktivit (festival Novd drama/New
Drama, Noc divadiel, Bienale divadelnej fotografie);

2. Priprava prezentacii podujati a aktivit DU v spolupréci s jednotlivymi oddeleniami

Divadelného ustavu (publikacie, vystavy, konferencie, semindare, diskusie, premiéry

Studia 12 a iné);

Spolupraca pri priprave grafického vizualu vybranych projektov DU;

4. Administracia webovej stranky DU www.theatre.sk a socidlnych sieti, priprava
podstranok festivalov aaktivit DU, aktualizdcia podstranok slovenskej mutdcie
(s vynimkou tych, ktoré maju svojho administratora), aktualizacia anglickej mutacie
stranky; komunikacia s administratormi jednotlivych podstranok slovenskej mutacie
a kontrola aktualizacie ich uUdajov (podstranky: publikacie, ¢asopis k@d, premiéry
divadiel, Kalendar vyroci a jubilei);

5. Kontakt a komunikacia s médiami pri propagacii a informovani o DU a jeho aktivitach,
priprava a zabezpecenie tlacovych sprav a tlacovych konferencii;

6. Priprava koncepcie propagacie festivalov a aktivit DU v médiach, zodpovednost za jej
realizaciu (TV, radio, print, elektronické média, socialne siete);

7. Vyhladdvanie medidlnych partnerov asponzorov vybranych projektov DU,
udrziavanie kontaktu s existujucimi partnermi a zabezpecenie s tym suvisiacej agendy
(bartrové dohody, zmluvy o spolupraci, vzajomné plnenia);

8. Zabezpedenie fotodokumentécie aktivit DU (zmluva s fotografom);

9. Priprava elektronického newslettra DU, spracovavanie informdcii o diani v oblasti
umenia a kultary v zahraniéi a informacie o podujatiach DU, distribucia newslettru na
prihldsené adresy (periodicita newslettra: 2x mesacne);

10. Zodpovednost za pripravu, obsah, zabezpecenie a distribuciu vybranych tlacovin
k podujatiam DU (pozvanky, letaky, plagaty, hlasovacie listky, exteriérové putace);

11. Monitoring vystupov v médiach;

12. Spolupraca na budovani korporatnej identity DU;
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13. Sprava adresarov slovenskych divadiel, asociacii, organizacii Ministerstva kultury SR,
kultdrnych institucii, nadacii, osvetovych stredisk, umeleckych $koél, zahrani¢nych
ambasad, mimovladnych organizacii, ktorych je DU &lenom, zahraniénych festivalov
a dalsich domacich a zahraniénych partnerov DU a zodpovednost za aktudlnost ich
udajov;

14. Orientdcia a prehlad v kultirnom diani v zahrani¢i (vratane prislusnych MVO),
informovanie divadelnej verejnosti prostrednictvom newslettra, webovej stranky DU
alebo priamou komunikaciu s divadlami a inStiticiami na Slovensku (napr. preklad
posolstva ku svetovému dnu divadla, tanca, babkarstva, aktualne grantové projekty,
vyberové konania, vyzvy k Ucasti na festivaloch a divadelnych podujatiach);

15. Spolupraca so zahrani¢nymi festivalmi, divadlami, partnermi podla poverenia vedenia
DU, koordinacia konkrétnych projektov, ktoré vykonava DU na zéklade poverenia
Ministerstva kultury SR;

16. Vypracovavanie podkladov k navrhom rozpoctu, kontaktom, verejnym obstaravaniam
a polroénym a vyroénym spravam DU za svoju oblast ¢innosti;

17. PInenie dalsich Gloh na zaklade poverenia riaditelkou DU;

18. Dodrziavanie zakona o informaciach ¢. 211/200 Z. z., dodrziavanie aplikacie zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich zakonov;

19. Dodrziavanie bezpecnostnych predpisov.

Pracovné podmienky
Pracovny ¢as : od 8:00 — 16:00
Praca na zmeny : jednozmenny pracovny ¢as

Informdcie o vyberovom konani
Okrem CV prosime zaslat portfélio, pokial ho mate.
Poziadavky na zamestnanca:

* PoZadované vzdelanie : vysokoskolské vzdelanie druhého stupria

* Dizka praxe : aspofi 5 rokov

* Zruénosti, schopnosti : informacna gramotnost, komunikacia (jednadnie s fludmi),
kultivovany pisomny prejav, kultivovany slovny prejav, schopnost vyjadrovania sa, pruznost v
mysleni (adaptabilita, flexibilita, improvizacné sposobilosti), organizovanie a planovanie
prace, tvorivost (kreativita), samostatnost

* Cudzie jazyky: slovensky — vysokd C1 a C2 a anglicky — pokrocila B1 a B2. Podmienkou je
ovladanie vietkych definovanych jazykov.

* Pocitace: Microsoft Word, Microsoft PowerPoint, Miscrosoft Outlook, Microsoft Excel -
pokrocila

* DalSie poZiadavky: znalost divadelného prostredia

* Vodicsky preukaz je vitany

* Osobnostné predpoklady: bezihonnost, zodpovednost, prijemné vystupovanie, dobré
Stylistické a komunikacéné schopnosti, vSeobecny rozhlad, asertivita, iniciativnost,
komunikativnost, preciznost (presnost), spolahlivost, praktické myslenie, predstavivost,
empatia



Informacia pre uchadzacov: Zaujemcovia mozu zasielat Ziadost o pracovnu poziciu a svoj
Zivotopis na e-mailovu adresu du@theatre.sk alebo na koreSpondencnu adresu Divadelného
ustavu (Jakubovo ndmestie 12, 813 57 Bratislava) do 12. 12. 2022. Do Ziadosti je potrebné
napisat suhlas so spracovanim osobnych Udajov za G¢elom vyberu na inzerovanu pracovnu
poziciu v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov.

Uch&dzadi, ktori spifiajd vyssie uvedené poziadavky, budd pozvani na osobny pohovor.

Termin uzavierky Ziadosti je 12. 12. 2022
Predpokladany termin konkurzu je od 12. 12. 2022 do 15.12. 2022
Kontaktna osoba: PhDr. Diana Selecka

tel.: 02/20487102

e-mail: diana.selecka@theatre.sk

Vsetkym zaujemcom vopred dakujeme!



