Divadelny ustav vyhlasuje konkurz na pracovnu poziciu:
Hlavna uctovnicka

Termin ndstupu: 1. septembra 2022

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na urcitu dobu
Pocet mesiacov: 12
Miesto prace: Bratislava

* Zakladna zlozka mzdy (brutto) : 1300€ za mesiac

Napln prace:

* Komplexné zabezpecenie, vedenie a zodpovednost za podvojné Uctovnictvo organizacie
podla Postupov Uctovania platnych pre Statne prispevkové organizacie.

* Zostavovanie uctovného rozvrhu v poZzadovanom rozsahu analytickej evidencie
kazdorocne.

* VVyhotovovanie vybranych uctovnych dokladov, vykonavanie predkontacie G¢tovnych
dokladov, kontrola ich formalnej a vecnej stranky, poddvanie navrhov na ich odstranenie.

* Kontrola rekapitulacie zuc¢tovania a inych vystupov mzdovej agendy a zodpovednost za
spravne zauctovanie miezd a s tym spojenych odvodov dani a poistného.

* Zabezpecovanie uctovnictva automatizovanym spésobom.

* Zostavovanie riadnej uctovnej zavierky a vykazov Statneho vykaznictva (vykazy mesacné a
Stvrtrocné FIN v zmysle metodiky MF SR, ro¢na individualna uzavierka).

* Mesacné zostavovanie vystupov potrebnych pre sledovanie plnenia rozpoctu, vykazov FIN
1-12, hlavnej knihy, u¢tovného dennika, knihy zavazkov a pohladavok, pokladni¢nej knihy a
iné.

* Zostavovanie a odsuhlasovanie zostatkov Uctov, v zmysle pokynov MFSR zabezpecovanie
zverejnenia Uctovnej zavierky a povinnych informacii konsolidacie vo verejnej sprave v ramci
modulov informaéného systému Statnej pokladnice.

* Vypracovanie konsolida¢ného balika pre uétovnu uzavierku.

* Dodrziavanie platnej legislativy suvisiacej s vykonom pridelenej agendy, najma zakonov a
predpisov, ktoré suvisia so zdkonom o Uctovnictve, postupmi Uc¢tovania pre RO a PO,
zakonom o rozpoctovych pravidlach a zakonom o financ¢nej kontrole a suvisiacich internych
predpisov.

* Zostavovanie a vykonavanie fyzickej a dokladovej inventarizacie podla pokynov UIK a v
spolupraci s ¢lenmi inventarizacnych komisii.

* Priprava rozborov hospodarenia jednotlivych prioritnych projektov a ndvrhy Uprav
rozpoctu.

* Predkladanie podkladov pre vypracovanie navrhu rozpoctu na nasledujuce uctovné
obdobie.

* Zodpovednost za zverejriovanie Pohladavok $tatu v zmysle zakona o pohladavkach statu.
* Zodpovednost za priebezné zverejriovanie evidencie faktur za jednotlivé Gétovné obdobia
na webovych strankach organizacie podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam.



* DodrZiavanie platnej legislativy suvisiacej s vykonom pridelenej agendy a suvisiacich
internych predpisov; a zakona o ochrane osobnych udajov ¢. 18/2018 Z. z.

Poziadavky na zamestnanca:
*vysokoskolské vzdelanie druhého stupria v skupine odborov Ekonomické vedy

*dizka praxe aspoii 1 rok

*dobra organizacia a planovanie prace

*financna a ekonomicka zru¢nost, samostatnost

*znalost zakonov a predpisov v oblasti podnikovych financii a Gétovnictva

*skusenosti s pracou uctovného programu SOFTIP PROFIT, resp. s relevantnym programom
na dobrej Urovni

*analytické myslenie

*preciznost, trpezlivost, spolahlivost, sebaovladanie

*uzivatelské znalosti PC: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Internet
*znalost anglického jazyka je vitana

Pracovné podmienky:
Pracovny ¢as: od 8:00 do 16:00

Praca na zmeny: jednozmenny pracovny rezim

Informacia pre uchadzacov: Zaujemcovia mézu zasielat Ziadost o pracovnu poziciu a svoj
Zivotopis na e-mailovu adresu du@theatre.sk alebo na koresSpondenénud adresu Divadelného
ustavu (Jakubovo ndmestie 12, 813 57 Bratislava) do 15. 8. 2022. Do Ziadosti je potrebné
napisat suhlas so spracovanim osobnych udajov za Géelom vyberu na inzerovanu pracovnu

poziciu v zmysle Zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich
predpisov.

Uchadzadi, ktori splfiaju vyssie uvedené poziadavky, budu pozvani na osobny pohovor.
Informdcie o sprostredkovani:

Termin uzavierky Ziadosti je 15. 8. 2022
Predpokladany termin konkurzu je od 15. 8. 2022

Kontaktna osoba: PhDr. Diana Selecka
tel.: 02/20487102
e-mail: diana.selecka@theatre.sk

Vsetkym zaujemcom vopred dakujeme!
Centrum prezentacie a marketingu



