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Bratislava, 11. novembra 2016



ORGANIZACNY PORIADOK

Divadelného ustavu

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Organizacny poriadok je zékladnou vnutornou riadiacou a organizaénou normou Divadelného Ustavu
(dalej len ,DU*), vymedzuje pravne postavenie, tlohy a organizaénu $truktiru, zakladné zasady riadenia,
zastupovanie, rozsah pravomoci, povinnosti a zodpovednosti veducich zamestnancov a Ulohy
jednotlivych organizacnych zloZiek.

Clanok 2
Postavenie DU

1. DU je $tatna prispevkova organizacia Ministerstva kultiry SR zriadena k1. 1. 1969. Ostatné
Rozhodnutie MK SR o vydani Zriadovacej listiny ¢. MK - 3055/2014-110/20846 zo diia 8. 12. 2014.

2. Sidlom organizacie je Jakubovo nam. 12, 813 57 Bratislava.

Clanok 3
Poslanie, predmet ¢innosti, riadenie

1. DU plni Glohy vyskumného, vedeckého, vyvojového, dokumentagného, informaéného, archivneho,
edicného, propagacného, Studijného, konzultaéného a analytického strediska divadelnej kultiry na
Slovensku s presahmi do zahranicia.

2. Statutarnym organom DU je riaditelka, ktor( menuje a odvolava minister kultdry SR, ktora koordinaciu
ariadenie Cinnosti zabezpeCuje priamo a prostrednictvom veducich zakladnych organizaénych
ZloZiek, oddeleni.

3. Riaditefka menuje svojho Statutarneho zastupcu, ktory je opravneny zastupovat ju v plnom rozsahu
svojich prav a povinnosti okrem veci, ktoré si riaditelka vyhradi.

4. Veduci oddeleni s priamo podriadeni riaditelke DU, ktorych menuje a odvolava.

5. Poradné a konzultaéné organy DU su:

— Kolégium DU - konzultaény zbor, ktory sleduje a hodnoti ¢innost DU. Clenstvo v Kolégiu je
bezplatné, Cestné.

— Porada vedenia DU — tvoria ju veduci oddeleni priamo riadenych riaditelkou.

— Skodova komisia — tvoria ju zamestnanci DU menovani do komisie riaditelkou.



_ Clanok 4
Struktara DU

V stlade s charakterom prioritnych tloh DU, ktoré st stanovené v Zriadovacej listine a statusmi DU
ako Verejného S3pecializovaného archivu, Muzea Divadelného uUstavu a pracoviska s osved¢enim
0 spdsobilosti vykonavat vyskum a vyvoj, tvoria Struktdru Divadelného Ustavu nasledujuce oddelenia:

Oddelenie riaditelky

Oddelenie divadelnej dokumentécie, informatiky a digitalizacie
Centrum vyskumu divadla

Oddelenie edicnej Cinnosti

Oddelenie vonkajSich vztahov

Ekonomické oddelenie

vDU pdsobi Edicna rada ako poradny zbor Oddelenia edicnej Cinnosti. ZloZena je z externych odborikov na
zaklade Statttu Edicnej rady menovacim dekrétom riaditelky DU.
Clenstvo v Edicnej rade je bezplatné a Cestné.

Oddelenie riaditelky (OR)

Na ¢ele OR je veduci OR, ktorého menuje a z vykonu funkcie odvolava riaditelka DU.

Pre OR su vymedzené nasledujuce €innosti:

Komplexné zabezpecenie chodu sekretariatu, zabezpecovanie ¢innosti OR v suinnosti s veducimi odbornych
oddeleni DU, vedenie centralnej evidencie pisomnosti DU, komunikacia so zriadovatefom DU - MK SR a
spolupraca na projektoch DU v sti¢innosti s ostatnymi oddeleniami DU.

OR ma nasledujucu personalnu Struktdru:

— veduca oddelenia
— asistentka
- produkény, vodi¢

Oddelenie divadelne] dokumentécie, informatiky a digitalizacie (ODDID) )
Na Cele ODDID je veduci ODDID, ktorého menuje a z vykonu funkcie odvolava riaditefka DU.

Pre ODDID su vymedzené nasledujuce €innosti:

ODDID zhromazduje a systematicky spraciva dokumentacné a archivne materily tykajuce sa slovenského
profesionalneho divadla od jeho vzniku roku 1920 (zalozenim Slovenského narodného divadla v Bratislave)
az po sucasnost. Mapuje umelecku aktivitu slovenskych divadelnikov vo vSetkych Zanrovych podobach — od
¢inoherného divadla cez hudobné, babkové az po taneéné, pohybové, pantomimu a dalsie performativne
Zanre. Predmetom pozornosti su aj narodnostné divadla pdsobiace na uzemi Slovenska po roku 1945 —
madarské, ukrajinsko-rusinske a rémske. Rozsiahle utriedené zbierky a fondy poskytuju zakladné aj
rozSirené informacie a slUzia rozliénym ucelom — od vedeckych az po propagacné. Integralnou sucastou
dokumentacie, respektive archivu je aj fonotéka (inscenacie, rozhovory, rozhlasové reléacie, nahrané
spomienky divadelnikov), kniznica, videotéka i filmotéka, ako i zbierky pozostalosti vyznamnych divadelnikov.
ODDID vytvara elektronickl databazu svojich fondov a zbierok a garantuje jej spofahlivost. Pre



dokumentaéné, vedecké, Studijné a propagacné Ucely buduje videotéku, filmotéku, fonotéku viazanu na
slovensku divadelnd kultdru, respektive na zahraniCie. Spracuje a systematicky buduje knizné a dalSie
prislusné tlacove fondy v Specializovanej kniznici. ZabezpecCuije realizaciu projektu Muzea Divadelného Ustavu
a spracovava doteraz zhromazdené zbierkové fondy. Oddelenie poskytuje svoje sluzby aj prostrednictvom
Informagného centra DU — PROSPERO.

ODDID ma nasledujucu personalnu Strukturu:
- veduci oddelenia, teatroldg
- teatroldg - dokumentator - spravca akvizicii
- teatrolog — dokumentétor — spravca zbierky biografik a programovych bulletinov
- teatroldg - dokumentator — spravca zbierky tematickych hesiel
- teatroldg - dokumentator - spravca fondu inscenaénych obélok
- teatroldg - dokumentator
- teatroldg - kustod audiovizuélneho fondu
- kustdd scénografického fondu, spravca IS CEMUZ
- kurator — sprévca zbierok muzealnej a galerijnej hodnoty -50%
- dokumentator a spravca IS THEATRE.SK
- dokumentator
- veduci knihovnik Specializovanej kniznice a spravca IS CLAVIUS
- knihovnik
- IT- Specialista a spravca bezpecnostného systému
— archivar a spravca IS (archivnej databazy) BACH
- archivar a spravca registratury

Centrum vyskumu divadla (CVD)

Na ¢ele CVD je veduci CVD, ktorého menuije a z vykonu funkcie odvolava riaditelka DU.

Pre CVD su vymedzené nasledujuce Cinnosti:

CVD sa sustreduje na vedecku a vyskumnu €innost v suvislosti s profesionalnym slovenskym divadlom od

jeho vzniku az po sucasnost. Divadelny ustav ziskal vzhladom na svoje vedecko-vyskumné aktivity uz v roku

2010 OsvedcCenie Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o sposobilosti vykonavat' vyskum a vyvoj, toto

Osvedgenie bolo DU vo februari 2016 predizené na dalsich 6 rokov. CVD (izko spolupracuje a sustreduje

vyskumné aktivity dalSich oddeleni predovietkym Oddelenia divadelnej dokumentacie, informatiky a

digitalizacie, Oddelenia edi¢nej Cinnosti a Oddelenia vonkajSich vztahov. Vytvara streSnu platformu pre

vedecku Cinnost' v oblasti histérie a tedrie, pricom pouziva najmodernejSie badatelské postupy a metddy na

ich analytické spracovanie podporou metodickych Standardov v oblasti vyskumu ¢i interdisciplinarneho

prepojenia na iné oblasti kultury. Tieto hlavné zamery aciele Centra vyskumu divadla maju prispiet

k vyskumu a zachovaniu kulturneho dedi¢stva v oblasti divadelnictva a jeho rozSirovaniu medzi odbornou

a laickou verejnostou. Hlavnym organom Centra vyskumu divadla je Vedeckd rada zloZena z internych

a externych odbornikov na histériu a teériu divadla. Sucastou Centra vyskumu divadla su externé expertné

pracovné skupiny jednotlivych vedeckych projektov, ktorych ¢innost CVD koordinuje:

Projekty:
- Dejiny slovenského divadla

- Divadelna metodoldgia a terminologia

- Dejiny teatrologického myslenia na Slovensku

- Prolegomena dejin divadla na Slovensku po II. svetovej vojne (Oralna histéria)

- Vystavna ¢innost

- Prednaskové cykly z histérie a tedrie




CVD ma nasledujucu personalnu Strukturu:
- vedUci oddelenia
- teatrolog — dokumentator - 75%
- teatroldég — dokumentator - 40%
- teatroldg - historik — 50% ( t. ¢. neobsadené)

Oddelenie edicnej Einnosti (OEC)

Na ¢ele OEC je veduci OEC, ktorého menuje a z vykonu funkcie odvolava riaditefka DU.

Pre OEC st vymedzené nasledujlice ¢innosti:

OEC sa sustreduje predovéetkym na vyskum sti¢asného slovenského divadla a vydavanie literatlry z oblasti
divadla. Publikuje pdvodné divadelné hry, preklady zahrani¢nych hier, pévodnu i prekladovu literaturu
zameranu na divadelnu histériu, teoriu a kritiku, ale i portréty a pamati vyznamnych osobnosti. Publikécie
OEC vychadzaju v dvanastich ediciach: Zakladné publikacie, Slovenské divadlo, Slovenska drama,
Slovenské drama v preklade, Teoria v pohybe, Pritomnost divadelnej minulosti, Osobnosti, Rozhovory,
Svetové divadlo, Svetova drama - Antolégie, Nova drama/New Drama, Vreckovky; okrem nich OEC publikuje
tieZ interaktivne publikacie a katalégy Do pdsobnosti OEC patri aj distribicia publikacii DU, prevadzka
Informaéného centra a knihkupectva PROSPERO. OEC sa podiela na realizacii vyskumného projektu Dejiny
slovenského divadla.

OEC mé nasledujlicu personalnu $truktaru:
- veduci oddelenia
- redaktori (v poCte dvoch)
- jazykovy a odborny redaktor
- manazér Informaéného centra PROSPERO + predaj publikacii

Oddelenie vonkajSich vztahov (OVV)

Na cele OVV je veduci OVV, ktorého menuije a z vykonu funkcie odvolava riaditelka DU.

Pre OVV su vymedzené nasledujuce Cinnosti:

OVV komplexne zabezpeduje agendu vonkajsich vztahov DU vratane konzultadnej cinnosti. Na poziadanie
poskytuje informéacie tykajuce sa slovenského divadla i divadla v zahranici, pracuje na priprave analytickych
materiélov z oblasti kulturnej politiky. Vytvara bazu pre pracu niektorych slovenskych stredisk mimoviadnych
organizacii v oblasti divadla (SIBMAS, ITI, AICT, IETM, ENICPA,ICOM), spolupracuje so zahrani¢nymi
kultdrnymi institatmi pésobiacimi na Slovensku i slovenskymi institutmi v zahranici, a to najma pri vymene
informéacii a dokumentacnych materidlov o divadelnom diani. Komunikuje s médiami, so Statnymi a
nestatnymi divadlami. ZabezpecCuje spolupracu s organizatormi divadelnych podujati, festivalov, konferencii, s
divadelnymi zdruZeniami Ci profesijnymi organizéciami posobiacimi v oblasti divadla. Spolupracuje na
priprave podujati organizovanych alebo spoluorganizovanych DU, predovsetkym vystav a inych prezentacii
slovenského divadla. V ramci Programu Statnych Statistickych zistovani pripravuje z poverenia MK SR
Statistické podklady, pripravuje analytické podklady pre MK SR, vo vynimoénych pripadoch pre MZV SR a MS
SR.

0Od 1. 4. 2015 presla pod kompetenciu OVV ¢&innost byvalého Projektového oddelenia. OVV od tohto datumu
koordinuje jednotlivé nosné projekty doméce azahraniéné, ako aj koordinuje koprodukéné projekty
financované z grantovych prostriedkov EU. OVV zastre$uje kompletny program projektu Nova drama/New
Drama (festival, kniznt ediciu, prezentacie projektu v Studiu 12), seminar kreativneho pisania New Writing,




sutaze kreativneho pisania a aktivity multimedialneho priestoru Studio 12, ktoré sa vyprofilovalo ako centrum
nového divadla a novych médii.

Pod kompetenciu OVV spadé aj PR a marketing a koordinovanie mesacnika ked — konkrétne @ divadle na
Slovensku.

OVV ma nasledujucu personalnu Strukturu:
- veduci oddelenia
— odborny pracovnik — styk s verejnostou + PR a marketing
- vystavnicka Cinnost - manazér
- Statistik -50%
- dramaturg Studia 12
—  produkény Stadia 12
- Séfredaktor ¢asopisu ked
- Casopis ked — odborny redaktor

Ekonomické oddelenie (EO)

Na ¢ele EO je veduci EO, ktorého menuje a z vykonu funkcie odvolava riaditelka DU.

Pre EO su vymedzené nasleduijuce Cinnosti:

Plni a zabezpeduje vSetky ulohy ekonomického charakteru, vypracovava smernice a iné dokumenty €innosti
DU, komplexne zabezpeduje ekonomické informacie pre potreby riadenia DU, nadriadeného organu a
ostatnych organizécii. Pripravuje realizaciu personalneho a mzdového usmerfiovania v nadvaznosti na
pravne Upravy a limity, riadi Statnu pokladnicu a pripravuje podklady k vyuctovaniu vyplyvajuceho zo zakonov.

EO ma nasledujucu personalnu Struktaru:
- veduci oddelenia a $tatutarny zastupca riaditelky DU
- hlavny uctovnik
— mzdovy pracovnik — personalista
— pokladnik a spravca majetku
- rozpodtar Statnej pokladnice a prevadzkovy ctovnik

Clanok 5
Hospodarenie

1. DU je S$tatna prispevkova organizacia, ktora hospodari podla svojho rozpodtu, vynosov
a hospodarskeho vysledku. Jej rozpoCet zahfiia aj prispevok z rozpoCtu zriadovatela, prostriedky
vlastnych finan¢nych fondov, prostriedky prijaté aj od inych subjektov, pripadné prostriedky ziskané
podnikatel'skou Cinnostou.

2. DU spravuje majetok, ktory mu bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania a zabezpedenia
hlavnych ¢innosti. Tento majetok vedie vo svojej Uctovnej a operativnej evidencii.

3. DU méze vykonavat konkrétne uréent podnikatelski &innost len po predchadzajlicom pisomnom
suhlase zriadovatela a za predpokladu, ze pini ulohy v oblasti svojej innosti. Prostriedky ziskané
podnikatelskou ¢innostou vyuZiva na skvalitnenie predmetu jeho hlavnej ¢innosti.
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Clanok 6
Kontrola

Riaditelka urCuje zamestnancov zodpovednych za kontrolnu ¢innost.

Riaditelka a veduci zamestnanci oddeleni su povinni v zmysle zakona NR SR €. 10/1996 Z. z.
o kontrole v $tatnej sprave v platnom zneni, ako aj pravnych predpisov Ministerstva kultiry SR
zabezpeCovat kontrolu aplne ju vyuzivat na plnenie a skvalitnenie riadiacej Cinnosti a uloh
pracoviska.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

Rusi sa ucinnost Organizacného poriadku zo dha 29. 12. 2015 (ku diiu 1. 1. 2016). SuCasne sa
ruSia v8etky prikazy, smernice a pokyny, ktoré odporuji tomuto Organizacnému poriadku.

Akékolvek zmeny a doplnenia Organizaéného poriadku mozu byt vykonavané len so suhlasom
a podpisom riaditelky DU.

Podrobné pracovné napine jednotlivych funkcii st siastou pracovnej zmluvy zamestnanca DU.
Tento Organizaény poriadok DU nadobtda Gcinnost diom 1. 11. 2016.

Tento organizaény poriadok bol prerokovany a odsthlaseny zamestnaneckym dévernikom DU
v Bratislave, 25. 10. 2016.

Katarina Mravikova Mgr. art. Vladislava Fekete, ArtD.

zamestnanecky dovernik DU riaditelka DU
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