Vypozi¢ny poriadok
Divadelného ustavu Bratislava

Cast’' I. - VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Poslanie, ¢innost’ a zbierky Divadelného ustavu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Divadelny tstav (d’alej len DU) systematicky zhromazd'uje, spracovava, uchovava a
spristupnuje archivne, dokumenta¢né, knizni¢né, audiovizualne a scénografické materialy o
profesiondlnom divadle na tzemi Slovenska: divadelnu literatiru, divadelné hry, scenare,
rezijné knihy, periodicku a neperiodicku tlac, fotografické a propagacné materialy,
predmety galerijnej a muzeéalnej hodnoty, audio a audiovizudlne nahravky divadelnych
inscendcii, nahravky dokumentarnych filmov z oblasti divadla a d’al§ie materialy, viazuce
sa k historii a sucasnosti profesiondlneho divadla na Slovensku.

Historické archivne a dokumentané materialy, predmety galerijnej a muzealnej hodnoty
tykajtice sa divadla na Slovensku od roku 1920 tvoria vyznamnt zlozku kultirneho
dedi¢stva Slovenskej republiky a st majetkom $tatu, zverenym do spravy DU. Kazdy
uzivatel je povinny ich chranit’.

DU spravuje a spristupiiuje nasledujiice fondy a zbierky:
a) knizni¢né, audiovizudlne a multimedidlne fondy

b) dokumentacné fondy

¢) archivne fondy

d) zbierky galerijnej a muzealnej hodnoty

Vzhl'adom na stav, hodnotu, vyznam fondov a zbierok a ich stc¢asti, s oh'adom na potrebu
ich ochrany moze Kategoriza¢na komisia DU obmedzit’ podmienky ich verejného
vyuzivania.

Clanok 2
Vyuzivanie fondov, zbierok a sluzieb DU

2.1.

2.2.

Vyuzivat’ zbierky a sluzby DU mézu:

a) fyzické osoby, ktoré maji sposobilost’ na pravne ukony v celom rozsahu a dosiahli vek
15 rokov

b) pravnické osoby a institicie posobiace v oblasti divadla, teatroldgie, publicistiky, vo
vydavatel'skej alebo audiovizualnej oblasti, ako aj Skoly, predovSetkym s umeleckym a
humanitnym zameranim

DU poskytuje svoje sluzby a spristupiiuje fondy a zbierky:

a) len na zédklade platného vypozi¢ného a Citatel'ského preukazu
b) v priestoroch na to urc¢enych

¢) v case podl'a vypozi¢nych a Studijnych hodin



2.3.

Navstevnici DU su povinni odkladat’ si svoje veci na vyhradenom mieste. Za odlozené veci
na inom mieste DU neruci.

Clanok 3
Podmienky vydania a platnost’ vypoZi¢ného a ¢itatel’ského preukazu

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Vypozi¢ny a &itatel'sky preukaz vystavi pouzivatel'ovi zodpovedny pracovnik DU na
zaklade registracie, pri ktorej obcan Slovenskej republiky predlozi platny obc¢iansky
preukaz, ob¢an in¢ho $tatu predloZi platny cestovny pas. Je potrebné uviest’ adresu trvalého
a prechodného bydliska a zaplatit’ vstupny poplatok. Vyska vstupného poplatku zavisi od
vyuZivania jednotlivych sluzieb DU a je stanovena cennikom.

Pravnickym osobam a institicidam sa preukazy nevydavaji. Sluzby DU sa im poskytuju na
zéklade pisomnej objednavky, ktorti schvaluje riaditel’ DU, resp. veduci Oddelenia
divadelnej dokumentacie a informatiky. Cena za vyuZivanie sluzieb DU je stanovena
cennikom.

V pripade jednorazovej navitevy DU sa pouzivatel’ fondov a zbierok DU zaregistruje

v zozname u zodpovedného pracovnika DU, pri¢om zaplati jednorazovy registraény
poplatok. Vyska registraéného poplatku je stanovena cennikom. Pouzivatel'ovi sa v tomto
pripade nevystavuje preukaz.

Citatel'sky a vypoziény preukaz plati jeden rok odo diia vystavenia. Platnost preukazov je
mozné predlzovat’ vzdy na d’alsi rok. Vyska poplatku je stanovena cennikom.

Pri strate preukazov je pouzivatel’ povinny tito skuto¢nost’ oznamit’ zodpovednému
pracovnikovi DU, ktory mu vystavi duplikat. Vyska poplatku je stanovena cennikom.

Ak zaregistrovany pouzivatel’ zmeni meno, bydlisko, povolanie, zamestnavatela alebo
Skolu, je povinny tato skutocnost’ do 60 dni oznamit’ zodpovednému pracovnikovi DU.

Pouzivatel’ podpisanim prihlasky potvrdzuje stihlas s podmienkami Vypozi¢ného poriadku
DU.

Hrubym porusenim Vypoziéného poriadku DU platnost’ vypoziéného preukazu zanika.
Obcan mdze byt trvalo zbaveny prava vyuzivat’ fondy, zbierky a sluzby DU a je povinny
nahradit’ vzniknuté Skody.



éa,st’ 11. ]
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1

KNIZNICNE, AUDIOVIZUALNE A MULTIMEDIALNE FONDY DU

Sluzby a podmienky vyuZivania sluZieb kniZni¢nych, audiovizualnych a multimedialnych
fondov DU

L.1. Vypotiéna Einnost’ $pecializovanej knifnice DU

1.1.1.

1.1.2.

Knizni¢né fondy tvoria: Specializovana kniznica, historicky knizni¢ny fond.

Specializovana kniznica DU poskytuje tieto sluzby:

a) vypozicné sluzby

b) informadcie o teatrologickej literature

c) reprografické sluzby

d) reser$né sluzby z bibliografickych katalégov SNK a CNK (od roku 1978)

Vypozi¢ky a sluzby $pecializovanej kniznice DU sa poskytujt len na zaklade platného
vypozi¢ného preukazu:

a) bez dalSich poplatkov (vypozicky knih, informaéné sluzby)

b) za thradu zdlohy (vypozicky vydelenych historickych materidlov)

¢) za Specidlnu thradu podla cennika (reprografické a reSer$né sluzby)

Vypozicky sa poskytuju:
a) absencne (knizné publikdcie, texty divadelnych hier, maximalne 4 ks)
b) prezencne (periodika, Specidlne vydelené historické materidly a literatira)

Vypozi¢na doba je dva mesiace. Na zéklade Ziadosti je mozné vypozitku predizit na
d’alSie dva mesiace, pokial nie je vypozi¢and kniha predmetom objednavky d’alSieho
Citatela.

Pred vypozi¢anim je Citatel’ povinny vypoZzic¢ané materialy prehliadnut), zistit’ ich stav a
v pripade potreby na tento stav upozornit’ zodpovedného pracovnika. Prevzatie
vypozi¢aného diela potvrdi Citatel’ svojim podpisom na vypozi¢nom listku.

Citatel’ je povinny vratit’ vypozi¢ku v stanovenej lehote, v pdvodnom stave a na pripadné
zmeny tohto stavu upozornit’ zodpovedného pracovnika DU. Vratenie diela potvrdi
kniznica svojim zdznamom na vypozi¢ny listok.

Pri prekroceni vypozicnej lehoty je Citatel’ povinny uhradit’ poplatok vo vyske stanovene;j
cennikom. Vypozi¢ky $tudentov méze kniznica DU vyméhat' v spolupraci so §tudijnym
oddelenim prislusnej fakulty, ktoré z toho vyvodi adekvatne dosledky (napr. zadrzanie
diplomu). Po mimoriadnom prekroéeni vypoziénej lehoty DU pisomne vyzve &itatela

k vrateniu knih riaditel'skou upomienkou. Ak ¢itatel’ nevrati vypozicku do 30 dni po
riaditel'skej upomienke, povaZuje sa to za hrubé porusenie Vypozi¢ného poriadku DU

a vypozicka sa vymaha sudnou cestou.



1.1.9.

Pri poskodeni alebo strate knihy je ¢itatel’ povinny nahradit’ skodu takto:

a) do 30 dni dodat’ ako nédhradu vytlacok toho istého vydania knihy alebo jeho zviazanu
kopiu (v pripade existencie duplikatu vypozi¢anej knihy v kniznici DU je povinny
uhradit’ ndklady na vyhotovenie kopie a vizbu)

b) nahradit’ stratentl knihu inym vydanim toho istého titulu

¢) po dohode so zodpovednym pracovnikom kniznice DU mézZe nahradit’ stratent knihu
inym titulom podl'a potreby kniznice DU

1.2. VypoZicéna Cinnost’ audiovizudlnych fondov a podmienky ich vyuZivania

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

Audiovizualne fondy tvoria:
a) fond videotéky

b) fond fonotéky

c¢) fond filmotéky

Vyuzivat’ audiovizudlne fondy a ich sluzby mdze pouzivatel len na zaklade platného
vypozi¢ného preukazu.

Audiovizualne fondy poskytuju nasledujtce sluzby:
a) informacie o audiovizualnych fondoch

b) prezencné Studium videonahravok

c) prezenéné stidium fonotéky

Zaznamy st urcené vyluéne na prezen¢né Studium v priestoroch DU na to ur¢enych.

Pouzivatel’ je povinny objednat’ sa na prezencné stidium najmenej 24 hodin pred
planovanym premietanim u zodpovedného pracovnika DU.

Zodpovedny pracovnik je pred poskytnutim vypozi¢ky povinny overit’ stav zaznamu a
prehravaca, v pripade potreby na tento stav upozornit’ pouzivatel’a.

Pouzivatel’ je povinny upozornit’ zodpovedného pracovnika DU na akékol'vek
znehodnotenie alebo poSkodenie nahravky alebo prehravaca.

Po prezreti, respektive vypocuti zdznamu je pouzivatel’ povinny nahravku v pévodnom
stave odovzdat’ zodpovednému pracovnikovi DU.

Manipulovat’ s technickymi nastaveniami prehravaca smie vylu¢ne zodpovedny
pracovnik DU.

Vo vynimo¢nych pripadoch a vyluéne na Studijné ucely je mozné na osobitnu ziadost’,
ktora schval'uje riaditel’ DU, zapozi¢at’ nahravku alebo vyhotovit’ jej prepis. Pri
absen¢nom zapozi¢ani nahravky je objednavatel’ povinny zabezpecit’ pritomnost’
zodpovedného pracovnika DU na prezentécii vypozi¢anych materialov.

Verejné pouzivanie zaznamov bez pisomného stihlasu autora sa povazuje za porusenie
Autorského zakona €. 383/1997 Zb. a za hrubé porusenie Vypozi¢ného poriadku DU, ¢im
pouzivatel straca pravo vyuzivat’ fondy DU.



1.3. VypoZicéna Cinnost’ multimedidlnych fondov

1. 3. 1. Multimedialne fondy tvoria CD a DVD nosice s multimedidlnymi nahravkami z oblasti
divadelnej kultary, ktoré sa ¢lenia na:

a) fond informacnych databaz

b) fond multimedidlnych CD a DVD nosicov

1.3.2. Multimedialne fondy poskytuji nasledujuce sluzby:
a) informdacie o multimedidlnych fondoch
b) prezencné Studium

1.3.3. Vyuzivat multimedidlne fondy a ich sluzby méze pouZzivatel len na zéklade platného
vypozi¢ného preukazu. Sluzby sa poskytuju:

a) bez dalSich poplatkov (informacéné sluzby)

b) za thradu podl'a cennika (prezencné stadium)

1.3.4. Multimedialne zaznamy su urc¢ené vylu¢ne na prezenéné stidium v priestoroch DU na to
uréenych.

1.3.5. Pouzivatel je povinny objednat’ sa na prezen¢né Studium najmenej 24 hodin vopred.

1.3.6. Zodpovedny pracovnik je pred poskytnutim vypoZi¢ky povinny overit’ stav CD respektive
DVD nosic¢a a programového vybavenia pocitaca, v pripade potreby na tento stav upozornit’
pouzivatela.

1.3.7. Zodpovedny pracovnik je povinny informovat’ pouZivatela o sprdvnom vyuZzivani CD
respektive DVD nosic¢a a programového vybavenia pocitaca.

1.3.8. Pouzivatel’ je povinny upozornit’ zodpovedného pracovnika DU na akékol'vek
znehodnotenie alebo poSkodenie nahravky, nosica alebo programového vybavenia alebo
pocitaca.

1.3.9. Po prezen¢nom §tudiu je pouZzivatel povinny odovzdat’ CD respektive DVD nosi¢
v poévodnom stave zodpovednému pracovnikovi a uviest’ zodpovedajuci poc¢itacovy program do
vychodiskového stavu.

1.3.10. Manipulovat’ s technickymi nastaveniami a parametrami pocitaca smie vylucne
zodpovedny pracovnik DU.

1.3.11. Vo vynimo¢nych pripadoch a vylu¢ne na Studijné tc€ely je mozné na osobitnu Ziadost’,
ktort schval'uje riaditel’ DU, zapozi¢at CD alebo DVD nosi¢. Pri absenénom zapozicani je
objednavatel’ povinny zabezpeéit pritomnost’ zodpovedného pracovnika DU na prezentacii
vypozicanych materialov.

1.3.12. Verejné pouzivanie materidlov z CD alebo DVD nosi¢ov bez pisomného suhlasu autora
sa povazuje za porusenie Autorského zdkona €. 383/1997 Zb. a za hrubé porusenie Vypozicného
poriadku DU, ¢im pouzivatel straca pravo vyuzivat’ fondy a zbierky DU.

Clanok 2
DOKUMENTACNE FONDY DU
Poskytovanie sluzieb dokumentaé¢nych fondov DU



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Dokumentaéné fondy DU tvoria:

a) fond inscenacii

b) fond osobnosti

¢) fond programovych bulletinov

d) fond tematickych hesiel

e) fond negativov, diapozitivov a skenov

DU v ramci fondov dokumentacie poskytuje tieto sluzby:

a) prezen¢né Stidium dokumenta¢nych materiadlov

b) informacie a konzultacie

¢) reser$né sluzby z informacénej databazy DU THEISA a WinISIS
d) reSer$né sluzby z dokumentacnych materidlov

e) reprografické sluzby, skenovanie

f) vystrizkova sluzba (pre organizacie a institucie)

VyuZivanie dokumenta¢nych fondov a sluZieb s nimi spojenych je moZné len na zaklade
platného vypozi¢ného preukazu. Sluzby sa poskytuju:

a) bez d’alSich poplatkov (prezen¢né stidium, informacné sluzby)

b) za thradu podl'a cennika (reprografické sluzby, skenovanie, reserSné sluzby)

Fond negativov, diapozitivov a skenov je pristupny len na zaklade pisomne;j objednavky
alebo Ustnej dohody so zodpovednym pracovnikom DU.

Dokumenta¢né materialy sa absen¢ne nepozi¢iavaji. Su k dispozicii vylu¢ne na prezencné
studium. Pre absen¢né vyuzitie tychto materidlov sa poskytuju reprografické sluzby,
skenovanie alebo reser$né sluzby.

Pouzivatel’ smie vyuzivat’ dokumentacné fondy len v pritomnosti zodpovedného pracovnika
DU. Je povinny upozornit’ zodpovedného pracovnika na poskodeny, chybajuci, respektive
chybne zaradeny material.

Vyberat a zarad'ovat’ dokumentaéné materialy smie vyluéne zodpovedny pracovnik DU.
Pouzivatel’ nesmie mat’ naraz k dispozicii viac suborov dokumentacnych materialov (subor
dokumenta¢nych materidlov tvori 1 obalka, respektive 1 krabica dokumentacnych

materialov).

Po skonceni stadia je pouzivatel’ povinny odovzdat’ dokumenta¢né materidly v povodnom
stave zodpovednému pracovnikovi DU, ktory je povinny materialy skontrolovat’.

2.10.Pouzivatel je povinny zaregistrovat’ svoj prichod, odchod a tému Studia s podrobnym

2.11.

opisom Studovaného materidlu do knihy néavstev.

Specialne sluzby (rederSe na vydavatel'ské ucely, vyuZitie materidlu na vyrobu
audiovizualnych zdznamov) st mozné len na zéklade pisomnej objednavky, ktora
schvaluje riaditel’ DU, respektive vediici Oddelenia divadelnej dokumentacie a informatiky
DU. Objednavka na materialy alebo resersné sluzby musi mat’ pisomnii formu a musi byt
dodana najmenej 7 dni pred pozadovanym terminom poskytnutia materidlu. Objednavka
musi obsahovat’:



a) uplnu adresu, meno a priezvisko fyzickej osoby, respektive obchodny nazov a sidlo
pouzivatel'a, ICO a DIC

b) tudaje obsahujuce Specifikaciu ziadaného materialu alebo resersnych sluzieb; v pripade
viacerych poziadaviek je potrebné uvadzat’ ich pod poradovym ¢&islom v stipci pod
sebou

¢) presny a nezamenitel'ny tcel vypozicky alebo sluzby, respektive termin realizacie
projektu

d) pozadovany termin poskytnutia materidlu

e) formu uhrady, respektive bankové spojenie

f) CcitateI'ne uvedené meno a priezvisko pouzivatel’a, jeho podpis a peciatku, Citatel'ne
uvedené meno a priezvisko zodpovedného pracovnika DU a jeho podpis

Pisomnou objednavkou pouzivatel’ potvrdzuje, ze je oboznameny s obsahom Vypozi¢ného

poriadku DU a zavizuje sa najmi, Ze:

a) bude dodrziavat zasady Vypoziéného poriadku DU

b) nijakym spoésobom zdmerne neposkodi a nebude zasahovat’ do vypoZzicaného materialu

¢) pri prezenénom i absen¢nom vyuzivani materialu je pouzivatel’ povinny zabezpecit
pritomnost’ zodpovedného pracovnika DU pri manipulécii a vyuzivani zapozi¢aného
materialu, a tym aj odborné zaobchadzanie s nim

2.12. Ak pouzivatel predlozi objednavku na vyhl'addvanie materidlov len podla tematického
hl'adiska, je povinny zaplatit’ cenu za reSerSnu sluzbu, ktort stanovuje cennik.

2.13. Ak pouzivatel zrusi objednévku neskor ako 24 hodin pred dohodnutym terminom, zaplati
poplatok za vyhl'adanie materidlu alebo za resers v plnej vyske podla cennika.

2.14. Ak nedojde k prevzatiu materidlu v dohodnutom termine, je objedndvatel’ povinny uhradit’
poplatok za kazdy deni ulozenia materidlu vo vyske podla cennika.

2.15. Ak napriek vSetkym bezpecnostnym opatreniam ddjde k poSkodeniu, strate alebo zniceniu
materialu, je pouzivatel’ povinny do 30 dni zabezpecit’ ndhradu. Ak ide o material unikatnej
povahy, ma DU nérok na desatnasobok ceny, ktorti odhadne a navrhne Komisia pre tvorbu
zbierok DU, respektive Kategoriza¢na komisia.

élénok’3 ]
ARCHIVNE FONDY DU

3.1. Archivne fondy DU tvoria pisomné a fotografické dokumenty mimoriadnej historicke;
a kultarnej hodnoty viaZuce sa k vzniku a historii profesiondlneho divadla na Slovensku.
K archivnym fondom patri:
a) fond osobnosti divadla
b) fond divadiel
¢) fond divadelnych institucii

3.2. DU vramci archivnych fondov poskytuje sluzby vyluéne vedeckym a pedagogickym
pracovnikom, vo vynimoc¢nych pripadoch i ostatnym zdujemcom len na zaklade platného
preukazu a pisomnej objednavky, ktori schval'uje riaditel’ DU, respektive vedici Oddelenia
divadelnej dokumentacie a informatiky DU. Objednavka na materialy alebo resersné sluzby
musi mat’ pisomnt formu. Objednavka na materidly musi byt dodand najmenej 4 dni
a objednavka na reSerSné sluzby najmenej 7 dni (vratane dni pracovného pokoja) pred
pozadovanym terminom poskytnutia materidlu. Objednavka musi obsahovat’ vSetky tdaje,



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

ako je uvedené v bode 2.12. Vypozi¢ného poriadku DU. Rovnako sa na fiu vztahuji aj
zavizky a povinnosti objedndvatel'a uvedené v tomto bode.

DU v ramci archivnych fondov poskytuje tieto sluzby:
a) vyluéne prezen¢né stidium materidlov

b) informacie a konzultacie

c) reSerSné sluzby

d) reprografické sluzby

Sluzby sa poskytuju:
a) bez d’alSich poplatkov (prezen¢né stidium, informacné sluzby a konzultacie)
b) za Gthradu podl'a cennika (reprografické sluzby, reser$né sluzby)

Archivne materidly sa absencne nepoZi€iavaju. Su k dispozicii vyluéne na prezencné
studium. Pre absencné vyuzitie tychto materidlov sa poskytuji reprografické sluzby,
skenovanie alebo reser$né sluzby.

Pouzivatel’ je povinny zaregistrovat’ ddtum a tému Stidia s podrobnym opisom Studovaného
materidlu do badatel'ského listu, ktory mu vystavi zodpovedny pracovnik DU po predlozeni
platného vypozi¢ného preukazu.

Pouzivatel' smie vyuZivat' archivne fondy len v pritomnosti zodpovedného pracovnika DU.
Je povinny upozornit' zodpovedného pracovnika na poskodeny, chybajici, respektive
chybne zaradeny material.

Vyberat a zarad'ovat archivne materialy smie vyluéne zodpovedny pracovnik DU.

Pouzivatel nesmie mat’ naraz k dispozicii viac suborov archivnych materialov (subor
archivnych materidlov tvori 1 obalka, respektive 1 krabica archivnych materialov).

3.10.Po skonceni Stidia je pouzivatel’ povinny odovzdat’ archivne materidly v pdvodnom stave

zodpovednému pracovnikovi DU, ktory je povinny materialy skontrolovat’.

Clanok 4
ZBIERKY GALERIJNEJ A MUZEALNEJ HODNOTY

4.1.

Zbierky galerijnej a muzeélnej hodnoty tvoria umelecké diela a predmety mimoriadne;j
historickej a kultirnej hodnoty, viazuce sa k profesiondlnemu divadlu na Slovensku.
Zbierky galerijnej a muzealnej hodnoty tvoria:

a) scénograficky fond

b) fond zbierkovych predmetov

4.1.1. Scénograficky fond tvoria:
a) fond scénickych navrhov
b) fond kostymovych navrhov
¢) zbierka makiet
d) zbierka kostymov
e) scénograficky fond babkového divadla (navrhy babkarskej scénografie, navrhy
babok, babky, prenosné babkové divadld)
f) fond vytvarnych divadelnych plagatov



4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.1.2. Fond zbierkovych predmetov tvoria:
a) zbierkové predmety galerijnej hodnoty:
kresby, mal’by, grafiky, plastiky, ktorych autormi st divadelnici
kresby, mal’by, grafiky, plastiky s divadelnou tematikou
kresby, mal’by, grafiky, plastiky s inou tematikou

b) zbierkové predmety muzealnej hodnoty:
predmety uzitkového umenia a umeleckého remesla
osobné predmety divadelnych umelcov

DU v ramci zbierok predmetov muzealnej a galerijnej hodnoty poskytuje tieto sluzby:
a) vyluéne prezen¢né stidium materidlov

b) informacie a konzultacie

c) reSerSné sluzby

d) reprografické sluzby

Sluzby sa poskytuju:
a) bez d’alSich poplatkov (prezen¢né stidium, informacné sluzby a konzultacie)
b) za thradu podl'a cennika (reprografické sluzby, reSersné sluzby)

DU v ramci fondu zbierkovych predmetov poskytuje sluzby vedeckym, pedagogickym

a odbornym pracovnikom. Sluzby ostatnym zaujemcom poskytuje len vynimoc¢ne v
mimoriadne odévodnenych pripadoch. DU umozituje §tidium zbierkovych predmetov

a poskytuje sluzby s nimi spojené len na zaklade platného preukazu a pisomnej objednavky,
ktort schval'uje riaditel’ DU, respektive vediici Oddelenia divadelnej dokumentacie a
informatiky DU. Objednavka na $tadium zbierkovych predmetov alebo resersné sluzby
musi mat’ pisomnu formu a musi byt dodand najmenej 7 dni (vratane dni pracovného
pokoja) pred pozadovanym terminom poskytnutia materialu. Objednavka musi obsahovat’
vietky udaje, ako je uvedené v bode 2.12. Vypoziéného poriadku DU. Rovnako sa na fiu
vztahujl aj zavdzky a povinnosti objednavatel'a uvedené v tomto bode.

Zbierkové predmety sa absencne nepoziCiavaju. S k dispozicii vyluéne na prezencné
Stadium. Pre absencné vyuzitie tychto materidlov sa poskytuju reprografické sluzby,
skenovanie alebo reser$né sluzby.

Pouzivatel je povinny zaregistrovat’ datum a tému $tadia s podrobnym opisom Studovaného
materidlu do badatel'ského listu, ktory mu vystavi zodpovedny pracovnik DU po predlozeni
platného vypozi¢ného preukazu.

Pouzivatel smie vyuZzivat’ zbierkové predmety len v pritomnosti zodpovedného pracovnika
DU. Je povinny upozornit’ zodpovedného pracovnika na poskodenie, respektive iny
vynimoc¢ny stav predmetu.

Vyberat a zarad'ovat’ zbierkové predmety smie vyluéne zodpovedny pracovnik DU.

Po skonceni Studia je pouzivatel povinny odovzdat’ zbierkové predmety v povodnom stave
zodpovednému pracovnikovi DU, ktory je povinny skontrolovat’ ich stav.



4.10.Podmienky pre vyuZzivanie zbierok galerijnej a muzedlnej hodnoty na propagacné,
prezentatné a expozi¢né ucely na Gzemi Slovenska a v zahranici stanovuje Depozitarny
rezim DU.

Cz}st’ 11 ,
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Akékol'vek vynimky z Vypozi¢ného poriadku DU povoluje riaditel’ DU alebo veduci
Oddelenia divadelnej dokumentécie a informatiky na zdklade pisomnej Ziadosti.

2. Vypozicky do zahranic€ia a sluzby zahrani¢énym zdujemcom upravuju osobitné zmluvy a
dohody, ktor¢ uzatvara riaditel’ DU.

3. Poziadavky a podmienky vyuZivania fondov a zbierok DU, ktoré nie si uvedené vo
VypoZi€nom poriadku DU, stanovuji osobitné zmluvy a dohody, ktoré schvaluje riaditel’
DU.

4. Pripomienky k poskytovanym sluzbam a navrhy pre Vypozi¢ny poriadok DU mézu
pouzivatelia podavat’ pisomne prisluSnym pracovnikom DU.

5. Pri fakturovani a plateni poplatkov sa postupuje v sulade s platnymi pravnymi predpismi a
v sulade s cennikom sluzieb DU.

6. Zmeny Vypozi¢neho poriadku DU schval'uje a platné znenie Vypoziéného poriadku DU
vydava riaditel’ DU.

7. Vypozi¢ny poriadok DU vratane priloh alebo zmien nadobuda platnost’ diiom vydania.
8. DU je povinny oboznamit’' s Vypoziénym poriadkom DU vsetkych pouZivatelov.

9. Dtlom vydania stracaju tcinnost’ vSetky predchadzajice ustanovenia a smernice urcujice
podmienky vyuzivania fondov a zbierok DU.

V Bratislave, vydané 1. 9. 2002

Silvia Hroncova
riaditel’ka Divadelného ustavu Bratislava

Prilohy:

Cennik sluzieb Divadelného ustavu

VypoZi¢né a $tudijné hodiny DU

Objednavka [tlacivo]

Zmluva o vypoZitke materialov z DU [tladivo]
Zmluva o vypoZitke materialov pre DU [tladivo]
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