Organizac¢ny a rokovaci poriadok Akvizi¢nej archivnej komisie

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Akviziéna archivna komisia (ARK) je poradnym organom riaditel’a DU pre ohodnocovanie
pisomnych, obrazovych, zvukovych a inych dokumentov (d’alej len dokumenty) pontiknutych ku
kape v zmysle zdkona NR SR ¢. 395/2002 Zb. zo dia 17. maja 2002 o archivoch a registratirach
(d’alej len “zékon”) a vyhlasky MV SR €. 628 zo diia 29. oktébra 2002, ktorou sa vykonavaja
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratirach a v zneni neskorsich predpisov. Akvizi¢na
archivnu komisiu (d’alej len ARK) ustanovuje riaditel’ Divadelného ustavu (d’alej len riaditel’)
ako svoj poradny organ pre ohodnocovanie dokumentov, knih a predmetov, ktoré sa
viazu k historii a stiasnosti slovenského divadelnictva.

(2) Pri ohodnocovani dokumentov ARK v zmysle citovaného zakona a §2 vyhlasky 628 su
rozhodujuce tieto kritéria:

Obsah dokumentu

Vyznam pdvodcu dokumentu
Obdobie vzniku dokumentu
Jedinec¢nost’ vyhotovenia dokumentu
Hodnovernost’ dokumentu
Vlastnosti nosi¢a dokumentu

(3) Odborné vyjadrenia ARK st podkladom pre rozhodnutia Archivu DU o kiipe ponukanych
Z4dznamov.

Clanok 2
Ulohy ARK

(1) ARK posudzuje dokumentarnu hodnotu dokumentov, ktoré fyzicke, alebo pravnické osoby (dalej
len vlastnici) ponukli Archivu DU. Komisia navrhuje uznat’ posidené dokumenty za archivne
dokumenty a sucasne v zmysle vyhlasky navrhuje ich odhadnu kapnu cenu.

(2) Odborné vyjadrenie ARK je podkladom pre rozhodnutie riaditel’ky o kiipe pontiknutého materialu
a jeho zaradenie do archivnych, dokumentacnych, kniznicnych a mizejnych zbierok a fondov
Divadelného ustavu za ucelom jeho historiografického, teatrologického, studijného, mizejnického,
vystavnického a propagacného vyuzitia.

Clanok 3
Zlozenie ARK

(1) ARK sa sklada z predsedu a ¢lenov.

(2) Predsedu a ¢lenov ARK menuje riaditel’ DU z pracovnikov DU. Clenstvo v ARK je nezastupitelné
a viazané na osobu.

(3) Vykon funkcie vyplyvajucej z ¢lenstva v ARK je ¢innostou vo vSeobecnom zaujme. Pripadné
nevyhnutné vydavky ¢lenov ARK suvisiace s vykonom funkcie ¢lena komisie, hradi Divadelny
ustav podla platnych predpisov.

(4) Clenstvo v ARK zanik4 vzdanim sa ¢lenstva alebo odvolanim z funkcie.

Clanok 4
Zasady pre ¢innost’ ARK

(1) ARK sa schadza podl'a potreby, najmenej vSak dva razy do roka. Zvolava ju a jej rokovanie
vedie predseda. Pocet ¢lenov komisie nemoze byt' menej ako pét. Podkladom rokovania



ARK su pisomné ponuky vlastnikov pisomnosti, pozostalosti, zbierkovych materialov,
pisomné ponuky vlastnikov dokumentov, knih, umeleckych diel a predmetov predlozené
komisii zamestnancom Divadelného ustavu, zodpovedajiicim za oblast,, do ktorej prislusny
dokument patri.

(2) Pri nadobudnuti dokumentov kipou, darom, prevodom spravy majetku alebo zamenou sa
ARK predklada Navrhovy list na nadobudnutie zbierkového predmetu/archivneho
dokumentu. (Priloha ¢. 1).

(3) Pri nadobudnuti dokumentov vlastnym vyskumom sa predklada na zasadnutie ARK
Dokumentacny list (Priloha €. 2).

(4) Predlozeny material sa hodnoti podl'a Zasad pre hodnotenie a oceflovanie predmetov
galerijnej a muzealnej hodnoty, archivnych dokumentov, knih a dokumenta¢nych
materialov do zbierok a fondov DU (interna smernica DU).

(5) ARK je sposobila uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢na vicsina jej Clenov. Zavery
rokovania prijima ARK so sthlasom nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych ¢lenov.

(6) O rokovani ARK sa vyhotovi zdznam, ktory podpisu vSetci pritomni ¢lenovia ARK v dvoch
exemplaroch (Priloha €. 3). Original sa ulozi v spise o kupe a kdpia sa pripoji k u¢tovnym
dokladom.

(7) Ak je predkladatel’ navrhu na kipu materialu ¢lenom akvizi¢nej komisie, zacastiuje sa
jej zasadnutia, ale pri rozhodovani komisie ma iba poradny hlas.

(8) Na zaklade odporucania komisie sa s predavajuicim uzavrie Kiipna zmluva alebo
Darovacia zmluva, ktora podpisuje riaditel’ Divadelného tstavu alebo jeho Statutarny
zastupca. Vyhotovuje sa v dvoch exemplaroch: jeden original zostava v spise o kipe
a druhy dostane predavajuci/darujuci. Kopie parafovanej ponuky, zmluvy a tictovnych
dokladov sa eviduji v ODDID Divadelného tstavu.

Clanok 5
Zaverefné ustanovenia

(1) Nadobudnutim w¢innosti tohto Organizaéného a rokovacieho poriadku ARK sa rusi Statiit komisie
pre tvorbu zbierok zo diia 19.septembra 2013.

(2) Tento poriadok nadobuda ucinnost’ diiom 1. 1. 2016.

Bratislava dna Mgr. Art. Vladislava Fekete, ArtD.
riaditel’ka Divadelného tstavu



Priloha €. 1
Divadelny ustav Bratislava
Navrhovy list na nadobudnutie zbierkovych predmetov a archivnych dokumentov
¢ / rok

Sposob nadobudnutia (kapa, dar, prevod, zamena):

Nazov a struény popis predmetu/archivneho dokumentu so zakladnymi identifikaénymi znakmi
(material, vyzdoba, rozmery, datovanie a pod.):

Navrhovana nadobudacia hodnota: schvalena nadobudacia hodnota:

Zdovodnenie navrhu na nadobudnutie predmetu do zbierok:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie predmetov a archivnych
materialov:

Meno a priezvisko majitel’a:
Adresa:

Cislo OP:

Telefon:

Bankové spojenie:

Prehlasenie majitel’a o vlastnictve predmetov a archivnych materialov:

Prehlasujem, ze uvedené predmety a archivne materialy su mojim vlastnictvom. Zaroven prehlasujem,
ze stihlasim s pouzitim osobnych udajov pre Gcel odpredaja (darovania) uvedenych predmetov
a archivnych materialov DU Bratislava.

Predmety do ARK DU za DU prevzal:
Datum prevzatia, meno podpis

Datum zasadania ARK:
Odportcanie ARK na nadobudnutie zbierkového predmetu/ archivneho dokumentu:
Clenovia ARK (podpis):

Suhlasi nesuhlasi

Schvalil:
Datum:

Zapisané v Knihe prirastkov pod. ¢.:
Zapisal:
Datum: Podpis:

Do zbierok/archivu prevzal:
Déatum: Podpis:



Priloha ¢é. 2

Divadelny ustav, Bratislava
Dokumentacny list C. /rok

Nazov listiny, predmetu, stru¢ny popis, zakladné identifikacné znaky (material, rozmery, vyzdoba,
datovanie a pod.)

Miesto vyskumu/prieskumu:

Navrhovana nadobudacia hodnota: Schvalena nadobudacia hodnota:
Zdbévodnenie navrhu na nadobudnutie predmetu do zbierok muizea:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory vyskum/prieskum vykonal:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory navrhuje predmet na nadobudnutie:

Podpis:

Datum zasadnutia ARK:

Odportcanie ARK na nadobudnutie predmetu:

Clenovia ARK (podpis):

Suhlasi nesuhlasi

Schvalil:

Datum:



Priloha ¢é. 3

Divadelny ustav, Bratislava

Zaznam zo zasadnutia Akvizicnej archivnej komisie o nadobudnuti archivnych dokumentov

Datum zasadania ARK:

Zoznam archivnych materialov/predmetov (podl’a navrhového/dokumentac¢ného listu):

Odporucanie ¢lenov ARK vratane ur¢enia nadobudacej hodnoty:

Prezenc¢na listina:

Meno a priezvisko predsedu ARK a jeho podpis:

Dévody nepodpisania zaznamu ¢lenom komisie:
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