Organizacény a rokovaci poriadok Komisie pre tvorbu zbierok
Divadelného ustavu

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Komisia pre tvorbu zbierok (d’alej len ,,komisia“) je poradnym organom riaditel’ky
Divadelného tstavu v zmysle § 9 ods. 3,4a5a§ 10 ods. 11 zakona €. 206/2009 Z. z. o
muzeéch a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenske;j
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zékona ¢.
38/2014Z. z.a § 2 a § 9 ods. 1-6 vyhlasky Ministerstva kultary Slovenskej republiky ¢&.
523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zdkladnych odbornych ¢innostiach v
muzeu alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty, v stlade s ustanoveniami
Smernice o odbornej sprave fondov a zbierok Muzea Divadelného ustavu.

Clanok 2
Predmet ¢innosti komisie
1. Ulohou komisie je najmé:

a) posudzovat nadobudanie zbierkovych predmetov a zbierok do zbierkového fondu
muzea s prihliadnutim na jeho zameranie a Specializaciu, a to vlastnym vyskumom,
ktpou, darom, prevodom spravy a zdmenou s inym muzeom alebo galériou,

b) na zaklade postidenia vedeckého, historického, kulturneho alebo umeleckého
vyznamu urcit’ vykonanim odborného odhadu nadobudaciu hodnotu vsetkych
nadobudanych zbierkovych predmetov a zbierok, a to jednotlivo za kazdy zbierkovy
predmet a zbierku,

¢) posudzovat’ navrhy na vyradenie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie
zbierkovych predmetov muizea z dovodu znicenia, odcudzenia, trvalého vyvozu,
zadmeny, ak zbierkovy predmet nezodpoveda profildcii a Specializacii mizea
a nezhodnocuje ich zbierkovy fond alebo vydania opravnenej osobe podl'a
osobitného predpisu, a urcovat’ spdsoby nalozenia s vyradenymi zbierkovymi
predmetmi.

2. Komisia moze posudzovat’ aj nadobudanie dokumentacie k dejindm a ¢innosti muzea,
ktoré nemaji zbierkotvorny charakter.

CL3
Clenstvo v komisii
Komisia sa sklada z predsedu a minimalne 4 ¢lenov.
2. Clenmi komisie st odborni zamestnanci muzea, d’alsi pracovnici DU a odbornici z
vednych disciplin a odborov podl'a charakteru zbierkovych predmetov muzea.

—_—

3. Clenov komisie menuje a odvolava riaditel’ka DU.
4. Clenstvo zanikd vzdanim sa Clenstva alebo odvolanim z funkcie.
5. Clenstvo v komisii je ¢estné, bez naroku na odmenu. Pripadné nevyhnutné vydavky Clenov

komisie stivisiace s vykonom funkcie ¢lena komisie, hradi Divadelny ustav podl'a platnych
predpisov.
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Clanok 4
Zasadnutie komisie
Komisia zasada podl'a potrieb muzea (najmenej raz ro¢ne).
Tajomnik komisie najneskdr 5 pracovnych dni pred konanim zasadnutia komisie oznami
jej ¢lenom termin, miesto konania a program rokovania komisie.
Rokovanie komisie vedie jej predseda. V pripade nepritomnosti predsedu ho zastupuje
nim povereny ¢len.
Komisia je schopna uznasat’ sa, ak je pritomné nadpolovi¢na vécsina jej ¢lenov.
Rozhodnutie komisie je platné, ak ho odstihlasi nadpolovi¢na véc¢sina pritomnych ¢clenov.
Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie.
Tajomnik komisie
- vedie agendu komisie,
- zvolava zasadanie komisie na pokyn riaditel’ky DU/predsedu komisie,
- spractiva zaznam zo zasadnutia komisie,
- predkladd komplexny pisomny material zo zasadnutia komisie Statutdirnemu
organu na odsuhlasenie,
- zabezpecuje realizaciu ostatnych tradnych tikonov suvisiacich s nadobudanim
a vyrad’'ovanim zbierkovych predmetov (spracovanie kiipnych zmluv, darovacich
zmluv, kontakt s ekonomickym ttvarom, zdznamy v evidencii).
Zo zasadnutia komisie sa vyhotovi pisomny zdznam /priloha €. 1/, ktory podpisu vSetci
pritomni ¢lenovia komisie. Odlisné stanoviska ¢lenov komisie sa na ich Ziadost’ uvedu
v zazname zo zasadnutia komisie — odopretie podpisu ¢lena komisie, dovody tohto
odopretia a namietky voc¢i pisomnému zaznamu. Sti¢astou zdznamu je aj sprievodna
dokumentécia predkladana spolu s predmetom kultirnej hodnoty.
Zasadanie komisie je neverejné.

Clanok 5
Predkladanie navrhov
na nadobudnutie predmetu kultirnej hodnoty
Predmet kulturnej hodnoty navrhovany na nadobudnutie do zbierkového fondu muizea
predklada komisii na tvorbu zbierok odborny zamestnanec muzea povereny odbornou
spravou zbierkového fondu, zbierky alebo ¢asti zbierkového fondu (d’alej len ,kurator ).
Kuratori st prizyvani na prerokovanie svojich ndvrhov pocas zasadnutia komisie.
Pri nadobudnuti zbierkového predmetu kiipou, darom, prevodom spravy majetku alebo
zédmenou sa spolu s predmetom kultirnej hodnoty predklada Navrhovy list na
nadobudnutie zbierkového predmetu /priloha €. 2/. Pri posudzovani nadobudnutia
predmetov kultirnej hodnoty ako suboru kupou, darom, zamenou alebo prevodom spravy s
inym muzeom alebo galériou sa predklada na zasadnutie komisie spolu s predmetmi kultirnej
hodnoty jeden navrhovy list na nadobudnutie /priloha ¢. 3/.
Pri posudzovani nadobudnutia predmetu kultarnej hodnoty ako zbierkového predmetu
vlastnym vyskumom sa predklada na zasadnutie komisie spolu s predmetom kulturnej
hodnoty jeho Dokumentacny list /priloha €. 4/. Pri posudzovani nadobudnutia predmetov
kultarnej hodnoty ako zbierkovych predmetov, ktoré tvoria obsahovo spity celok alebo
funkény celok (d’alej len ,,stibor*) vlastnym vyskumom sa predkladé na zasadnutie komisie
spolu s predmetmi kulturnej hodnoty jeden dokumentaény list /priloha €. 5/.
Ak sa vyskum realizoval v spolupraci s inou instituciou, je sic¢astou dokumentacie aj
képia dohody o spolo¢nej prieskumnej alebo vyskumnej ¢innosti.
Pri nadobudani zbierkovych predmetov prevodom spravy od inych pravnickych osob je
stcastou dokumentécie aj navrh na prevod spravy majetku.



6. Pri nadobudani zbierkovych predmetov zdmenou je sti¢astou dokumentacie ponuka na
zédmenu prisluSného muzea, galérie a stthlasné stanovisko jeho komisie pre tvorbu
zbierok.

7. Na zasadnutie komisie spolu s pisomnou dokumentaciou sa predklada aj pontkany
predmet. Komisia sa vyjadruje ku kazdému zbierkovému predmetu jednotlivo, a to aj
v pripade stiborov.

8. Komisia mo6ze odporucit’ aj kiipu zbierkového predmetu od vlastného zamestnanca, ak
predmetom kupy nie su také predmety muzejnej hodnoty, ktoré vznikli ako vysledok jeho
odbornej ¢innosti v muzeu.

9. Prinadobudani zbierkovych predmetov a zbierok urci komisia jednotlivo hodnotu
vSetkych nadobudanych zbierkovych predmetov a zbierok. Komisia sa riadi podl'a Zasad
pre hodnotenie a ocefiovanie predmetov galerijnej a muzealnej hodnoty, archivnych
dokumentov, knih a dokumenta¢nych materidlov do zbierok a fondov DU (Interna
smernica DU)

10. V pripade, ak komisia nevie urcit’ nadobtudaciu hodnotu zbierkového predmetu, mézu byt
na ohodnotenie alebo ocenenie zbierkovych predmetov prizyvani d’al$i odbornici, a to
formou osobne;j ucasti na rokovani komisie alebo formou vyziadaného pisomného
posudku. Ich stanovisko pre komisiu mé len odporucajici charakter.

Clanok 7

Registraéna kniha MDU
1. Zaznam o predmetoch kultirnej hodnoty, ktorych pocet nie je mozné pred zasadnutim
komisie jednoznacne urcit’ alebo je potrebné ich odborné vytriedenie, sa vykonava
v Registra¢nej knihe MDU.
2. Do registracnej knihy sa zapisuji predmety kultiirnej hodnoty nadobudané prevodom
spravy alebo prevodom vlastnickeho préava.
3. Registra¢na kniha muzea obsahuje tieto tidaje o predmetoch kultirnej hodnoty:
a) predbezné vycislenie,
b) stru¢ny opis,
c¢) datum ziskania,
d) spdsob ziskania,
e) nazov a Cislo dokladu o spdsobe ziskania,
f) sposob nalozenia s predmetmi kultirnej hodnoty, ktoré sa nestali zbierkovymi predmetmi.

Clanok 6
Predkladanie navrhov
na vyradenie zbierkového predmetu

1. Navrhovy list na vyradenie zbierkového predmetu (navrh na vyradenie) /priloha ¢. 6/

z odbornej evidencie zbierkovych predmetov muzea posudzuje komisia na zéklade navrhu
Statutdrneho orgénu, vypracovaného prisluSnym kuratorom zbierky. Stanovisko komisie je
pre Statutdrny orgén zavizné.

2. Navrh na vyradenie predlozeny komisii obsahuje aj navrhovany spdsob naloZenia so
zbierkovym predmetom po jeho vyradeni z odbornej evidencie muzea, ak je zbierkovy
predmet zachovany.

3. Ak muzeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie mizea uplatni
dovod podla § 10 ods. 8 pism. a) zdkona — zniCenie, predlozi komisii spolu s navrhom na
vyradenie aj odborny posudok dokladajuci, ze zbierkovy predmet nie je mozné
reStaurovat’ alebo iny doklad o znic¢eni zbierkového predmetu.



Ak miizeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie mizea uplatni
doévod podla § 10 ods. 8 pism. b) zdkona — odcudzenie, predlozi komisii spolu s navrhom
na vyradenie aj vyjadrenie Policajného zboru SR, Ze zbierkovy predmet bol odcudzeny

a patranie po lom bolo prerusené ¢i ukoncené.

Ak miizeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
doévod podla § 10 ods. 8 pism. c¢) a d) zdkona — trvaly vyvoz a zdmena, predlozi komisii
spolu s ndvrhom na vyradenie aj ndvrh muzea alebo galérie, s ktorymi sa zdmena
uskutociuje.

Ak miizeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
dovod podla § 10 ods. 8 pism. e) zédkona — ak zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a
Specializacii mizea a nezhodnocuje ich zbierkovy fond, predlozi komisii spolu s navrhom
na vyradenie aj sthlasné stanovisko muzea alebo galérie, ktoré vyradené zbierkové
predmety prevezme do svojej spravy.

Névrh na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie predlozeny Statutdrnym
organom zriad’'ovatel'ovi obsahuje zdznam zo zasadnutia komisie so sthlasnym
stanoviskom komisie k vyradeniu zbierkového predmetu, dévod vyradenia zbierkového
predmetu a spdsob nalozenia s vyradenym zbierkovym predmetom, pokial’ je zachovany.
Bez suhlasu zriad’ovatel’a nie je mozné zbierkovy predmet vyradit’ z odbornej evidencie
zbierkovych predmetov.

Po schvaleni vyradenia zbierkového predmetu zriad'ovatel'om a vykonani zdznamu

v knihe ubytkov sa vykona zdznam o vyradeni zbierkového predmetu aj vo vSetkych
eviden¢nych zdznamoch o zbierkovom predmete v odbornej evidencii mizea.

Zaznamy o nadobudani a vyrad’ovani zbierkovych predmetov sa trvalo uchovavaju.

Clanok 7
Finan¢né zabezpecenie
Prostriedky na ¢innost’ komisie hradi MDU zo svojho rozpoétu, vratane ndkladov na
¢innost’ expertov.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
Tento organizacny a rokovaci poriadok komisie na tvorbu zbierok nadobuda platnost’
ditom vydania.

V Bratislave dna 4. 1. 2016

Mgr. art. Vladislava Fekete, ArtD.
riaditel’ka



Priloha ¢. 1
Divadelny ustav Bratislava

Zaznam zo zasadnutia Komisie na tvorbu zbierok
€ (poradové cislo) /....... (rok zasadnutia)

Déatum zasadnutia:

Pritomni: podla prezencnej listiny

Priloha: zoznam priloh

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, kultiirnej a umeleckej hodnoty odporuca
nadobudnutie tychto zbierkovych predmetov:

* Nadobudnutie zbierkového predmetu

Cislo Nazov, strucny opis Sposob Nadobudacia Prirastkové
navrhového listu | predmetu kultirnej hodnoty | nadobudnutia hodnota (€) Cislo**

Komisia na tvorbu zbierok na zédklade postdenia vedeckej, historickej, kultirnej aumeleckej hodnoty
neodporuca nadobudnutie tychto zbierkovych predmetov:

Cislo Nazov, stru¢ny opis predmetu kultirnej Odoévodnenie neodporuc¢ania
navrhového listu | hodnoty

Meno, priezvisko a podpis pritomného ¢lena komisie:

*Meno, priezvisko ¢lena komisie, ktory nepodpisal zaznam:

*Dévody nepodpisania zaznamu:

Meno, priezvisko a podpis predsedu komisie:

Meno, priezvisko a podpis
Statutarneho orgianu miizea Odtlacok peciatky

** doplni sa po zapise ZP do Knihy prirastkov



Priloha ¢. 2
Divadelny ustav Bratislava

Navrhovy list na nadobudnutie zbierkového predmetu do Muzea Divadelného ustavu
¢ / rok

Sposob nadobudnutia (ktpa, dar, prevod, zdmena):
Nazov a struény popis predmetu/archivneho dokumentu so zakladnymi identifikaénymi
znakmi (material, vyzdoba, rozmery, datovanie a pod.):

Navrhovana nadobudacia hodnota: schvalena nadobudacia hodnota:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie predmetov
a archivnych materidlov:

Meno a priezvisko majitela:

Adresa:

Cislo OP:

Telefon:

Bankové spojenie:

Prehlésenie majitel'a o vlastnictve predmetov a archivnych materialov:

Prehlasujem, Ze uvedené predmety su mojim vlastnictvom. Zaroven prehlasujem, Ze sthlasim
s pouzitim osobnych udajov pre ucel odpredaja (darovania) uvedenych predmetov

a archivnych materialov DU Bratislava.

Détum prevzatia, meno podpis

Datum zasadania KTZ:
Odporucanie KTZ na nadobudnutie zbierkového predmetu:
Clenovia KTZ :

Suhlasi nesuhlasi
Schvalil;
Datum:

Zapisané v Knihe prirastkov pod. ¢.:
Zapisal:
Détum: Podpis:

Do zbierok prevzal:
Détum: Podpis:



Priloha ¢. 3

Divadelny ustav Bratislava
Navrhovy list na nadobudnutie suboru zbierkovych predmetov
do Muzea Divadelného ustavu ¢ / rok

Sposob nadobudnutia (kapa, dar, prevod, zdmena):
Struc¢ny identifika¢ny opis stiboru predmetov / archivnych dokumentov so zakladnymi
identifika¢nymi znakmi (material, vyzdoba, rozmery, datovanie a pod.):

Navrhovana nadobudacia hodnota: schvalena nadobudacia hodnota:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory navrhuje nadobudnutie predmetov
a archivnych materialov:

Meno a priezvisko majitela:

Adresa:

Cislo OP:

Telefon:

Bankové spojenie:

Prehlésenie majitel'a o vlastnictve predmetov a archivnych materialov:

Prehlasujem, Ze uvedené predmety a archivne materialy st mojim vlastnictvom. Zaroven
prehlasujem, ze sthlasim s pouzitim osobnych tidajov pre tcel odpredaja (darovania)
uvedenych predmetov a archivnych materialov DU Bratislava.

Déatum prevzatia, meno podpis

Priloha — nadobtidacia hodnota za kazdy predmet kultirnej hodnoty v subore zv1ast

Nazov predmetu Navrhovana nadobudacia hodnota



Priloha ¢&. 4

Divadelny ustav, Bratislava
Dokumentacny list ¢. /rok

Nézov listiny, predmetu, stru¢ny popis, zdkladné identifika¢né znaky (material, rozmery,
vyzdoba, datovanie a pod.)

Miesto vyskumu/prieskumu:

Navrhovana nadobudacia hodnota: Schvalena nadobudacia hodnota:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory vyskum/prieskum vykonal:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory navrhuje predmet na nadobudnutie:
Podpis:

Datum zasadnutia KTZ:

Odportcanie KTZ na nadobudnutie predmetu:

Clenovia KTZ (podpis):

Sthlasi nesuhlasi

Schvalil:

Datum:



Priloha ¢. 5

Divadelny ustav, Bratislava
Dokumentacny list pre subor predmetov ¢. /rok

Nézov suboru predmetov, strucny identifikaény opis stiboru (material, rozmery, vyzdoba,
datovanie a pod.)

Miesto vyskumu/prieskumu:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory vyskum/prieskum vykonal:

Meno a priezvisko zamestnanca, ktory navrhuje predmet na nadobudnutie:
Podpis:

Déatum zasadnutia KTZ:

Odporucanie KTZ na nadobudnutie predmetu:

Clenovia KTZ (podpis):

Stihlasi nesthlasi

Schvalil:

Datum:

Priloha — nadobtidacia hodnota za kazdy predmet kultirnej hodnoty v stbore zv1ast

Nazov predmetu Navrhovana nadobudacia hodnota



Priloha ¢&. 6

Divadelny ustav, Bratislava
Navrhovy list na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie DU, Bratislava

Datum zasadania KTZ:
Zoznam archivnych materidlov/predmetov/pisomnosti, zdovodnenie a sposob nalozenia
s pisomnostami, predmetmi, materialmi: (podl'a ndvrhu na vyradenie)

Odporucanie KTZ na vyradenie navrhovanych archivnych predmetov z odbornej evidencie
DU:

Dovody nesthlasu s ndvrhom ¢lenom KTZ:
Prezenc¢na listina: (men4, priezviska a podpisy ¢lenov KTZ):

Meno, priezvisko a podpis predsedu komisie:
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