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upravuje spdsob nadobudania, odborného spracovavania, evidencie, ochrany a bezpecnosti
dokumentac¢nych, archivnych, a zbierkovych predmetov galerijnej a muzejnej hodnoty, ktoré si v
sprave Divadelného ustavu na zéklade nasledovnych zakonnych ustanoveni: Zakon ¢. 206/2009 Z.
z. 0 muzeach a o galéridch a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zékona Slovenske;j
narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov, Vyhlaska MK SR ¢.
523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zékladnych odbornych ¢innostiach v miazeu
alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty, Zakon ¢. 207/2009 Z. z. o
podmienkach vyvozu a dovozu predmetu kultiirnej hodnoty a o doplneni zakona ¢. 652/2004 Z. z.
o organoch $tatnej spravy v colnictve a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014 Z. z., Zékon ¢. 49/2002 Z. z. o ochrane
pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov, Vyhlaska MK SR ¢. 253/2010 Z.z., ktorou sa
vykonava zakon ¢. 49/2002 o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov, Zakon
¢.503/2007 Z.z. Uplné znenie zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov, ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych zdkonom ¢. 515/2003 Z. z.
(Cl. XXII), zakonom ¢&. 216/2007 Z. z. a zakonom &. 335/2007 Z. z. (C1. XVIII) — Zakon o
archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov, Zakon €. 185/2015 Z.z. (Autorsky
zéakon), Zakon €. 261/1995 Z. z. o Statnom informa¢nom systéme v zneni neskorSich predpisov,
Zakone €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov.
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SMERNICA
0 odbornej sprave fondov a zbierok Mizea Divadelného ustavu

CASTI
Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1/ Smernica upravuje sposob nadobtidania, odborného spracovavania, evidencie, ochrany a
bezpecnosti dokumentaénych, archivnych, a zbierkovych predmetov galerijnej a mizejne;j
hodnoty, ktoré s v sprave Divadelného ustavu .

2/ Smernica vychadza z nasledovnych zakonnych ustanoveni:

Zakon €. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty
a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov.

Vyhlaska MK SR €. 523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o zakladnych
odbornych ¢innostiach v miizeu alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty

Zakon €. 207/2009 Z. z. o podmienkach vyvozu a dovozu predmetu kultirnej hodnoty a o
doplneni zékona €. 652/2004 Z. z. o orgénoch §tatnej spravy v colnictve a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014 Z.
Z.

Zakon €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsSich predpisov.

Vyhlaska MK SR ¢. 253/2010 Z.z., ktorou sa vykonava zakon ¢. 49/2002 o ochrane
pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov.

Zéakon ¢.503/2007 Z.z. Uplné znenie zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov, ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych zakonom
&. 515/2003 Z. z. (C1. XXII), zdkonom &. 216/2007 Z. z. a zakonom ¢&. 335/2007 Z. z. (CL.
XVIII) — Zakon o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zékonov.

Zakon €. 185/2015 Z.z. (Autorsky zakon).
Zakon €. 261/1995 Z. z. o Statnom informacnom systéme v zneni neskorSich predpisov.
Zakone €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 2
Poslanie a ¢innost® Muzea Divadelného astavu

1. Mizeum Divadelného ustavu je sucast’ Divadelného tstavu (d’alej len MDU). MDU
systematicky zhromazd'uje, spracovava, uchovava a spristupiiuje archivne, dokumenta¢né
materialy o divadelnej kultire na uzemi Slovenska: fotografické a propagacné materialy,
predmety galerijnej hodnoty, scénografické materialy, predmety muzejnej hodnoty a d’alSie

materialy viazuce sa k historii, si¢asného divadelného umenia a divadelnej kultiry na Slovensku.
2. Historické archivne a dokumenta¢né materidly, predmety galerijnej a muzejnej hodnoty
tykajuce sa divadelnej kultary na Slovensku od roku 1920 tvoria vyznamnu zlozku kultirneho

dedigstva Slovenskej republiky a st majetkom $tatu, zverenym do spravy DU. Kazdy pouzivatel
je povinny ich chranit’.



3. Miizeum Divadelného ustavu bolo zradené listom ¢. MK-1227/2006-400/4464 zo dia 6. 3.
2006 Sekcia kultirneho dedi¢stva Ministerstva kultury Slovenskej republiky pod registracnym
¢islom RM 86/2006, z coho vyplyva aj tdto smernica.

CASTII
Clanok 3
Predmet upravy

Tato smernica ustanovuje podrobnosti o zakladnych odbornych ¢innostiach podl'a zdkona €.
206/2009 Z.z. o muzeach a galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a nasledne § 8 ods.
2 pism. a) az e) a pism. g) zakona a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty podla § 16 zakona.

Clanok 4
Ziakladné pojmy

1. Muzeum v podmienkach organizacie je organiza¢ny utvar Divadelného ustavu, ktory na
zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu v stilade so svojim zameranim a $pecializaciou
nadobuda predmety kultirnej hodnoty, ktoré ako zbierkové predmety odborne spravuje, vedecky
skiima a spristupfiuje verejnosti najmé na ucely Studia, poznavania, vzdelavania a estetick¢ho
zazitku Specifickymi prostriedkami muazejnej komunikacie.

2. Zbierka je otvoreny subor zbierkovych predmetov a poznatkov o nich z oblasti divadelnictva a
jeho vyvoja v spolo¢nosti, ktory je systematicky usporiadany na zaklade odbornych kritérii.

3. Zbierkovy fond je subor vsetkych zbierkovych predmetov a zbierok muizea systematicky
usporiadany na zéklade odbornych kritérii, ktory v komplexnosti vyjadruje zameranie a
Specializaciu muzea alebo galérie. Je sucastou vedomostného systému muzea alebo galérie.

4. Zbierkovy predmet je predmet kultirnej hodnoty, ktory je odborne spravovany vykonavanim
zakladnych odbornych ¢innosti. Zbierkovy predmet a poznatky ziskané jeho odbornym
spracovanim a vedeckym skiimanim st sucastou vedomostného systému muzea alebo galérie.

5. Vedomostny systém muzea je systém upravujuci zhromazd’ ovanie, poskytovanie a vyuzivanie
poznatkov a znalosti ziskanych odbornym spravovanim a vedeckym skiimanim zbierkovych
predmetov. Je tvoreny zbierkovymi predmetmi a zberom, udrziavanim, spracovanim,
poskytovanim a vyuzivanim informécii o zbierkovych predmetoch.

6. Mizeum nadobuda, odborne spravuje, vedecky skiima a spristupiiuje zbierkové predmety aj z
oblasti vizualneho umenia.

Clanok 5
Organizacna Struktira Muzea Divadelného ustavu

1. MDU je isekom Oddelenia divadelnej dokumentécie, informatiky a digitalizacie (dalej len
ODDID).

2. Na &ele MDU je veduci ODDID.
3. Zbierky a dokumentaciu MDU spravuju dokumentatori a kuratori/kustodi.

4. Navrhy na prijimanie prirastkov zbierok a vyrad’ovanie znehodnotenych, alebo profilacii a
Specializacii mizea nezodpovedajucich predmetov z evidencie prijima Komisia na tvorbu zbierok
(d’alej len KTZ).

5. KTZ je autoritativny organ Divadelného ustavu.

6. Cinnost’ KTZ upravuje Organizaény a rokovaci poriadok Komisie pre tvorbu zbierok
Divadelného ustavu.



Clanok 6
Fond a zbierky Muzea Divadelného ustavu

Rozélenenie fondov a zbierok Muzea Divadelného ustavu:
Zakladny fond:
a) scénografické zbierky

- scénické navrhy
- kostymové navrhy
- scénograficka zbierka babkového divadla (babky, navrhy, realizacie)
b) zbierka divadelnych kostymov
c) zbierka divadelnych makiet
d) zbierka vytvarnych divadelnych plagatov
e) zbierky predmetov galerijnej a muzejnej hodnoty

Zbierky galerijnej a mizejnej hodnoty tvoria umelecké diela a predmety historickej a kultirne;j
hodnoty, viazuce sa k profesiondlnemu divadlu na Slovensku. K tymto zbierkam patri:

1. zbierka predmetov galerijnej hodnoty:

- kresby, mal’by, grafiky, plastiky, ktorych autormi s divadelnici
- kresby, mal’by, grafiky, plastiky s divadelnou tematikou
- kresby, mal’by, grafiky, plastiky s inou tematikou

2. zbierka predmetov mizejnej hodnoty:

- predmety uzitkového umenia a umeleckého remesla
- osobné predmety divadelnych umelcov (vratane zardmovanych fotografii)

Pomocna zbierka:

a) Pomocna zbierka pozostava z fotografii, diapozitivov a negativov scénickych a kostymovych
navrhov, novinovych vystrizkov a inych materialov dokumenta¢ného charakteru a divadelne;j
architektury.

b) Ku kazdej zbierke roz¢lenenej v €asti Fond a zbierky Muzea Divadelného tstavu je aj osobitna
pomocna zbierka, oznacovana rovnakym alfanumerickym kodom, ako prislusna zbierka. Okrem

tychto zbierok tvoria osobitnu kategoriu zbierka divadelnej architektury a zbierka osobnych
obalok.

Zbierka divadelnej architektary:

Pozostava z materialu tykajiceho sa divadelnej architektiry na Slovensku (pddorysy, névrhy,
fotografie, diapozitivy, negativy, novinové ¢lanky).
Zbierka osobnych obalok:

Zhromazd'uje material tykajuci sa vytvarnikov pdsobiacich v oblasti divadelnej tvorby (novinoveé
¢lanky a podobne).




CAST 111
Clanok 7
Zakladné odborné ¢innosti

Zakladné odborné ¢innosti podl'a Zakona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeéach a o galériach a o ochrane
predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorsich predpisov st:

a) nadobudanie zbierkovych predmetov podla § 9,

b) odborna evidencia zbierkovych predmetov a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov z odbornej
evidencie muzea podla § 10,

¢) odborna revizia zbierkovych predmetov miizea podla § 11,
d) bezpecnost’ zbierkovych predmetov podla § 12,

e) odborna ochrana zbierkovych predmetov podla § 13,

f) vedecko-vyskumna Cinnost’ podl'a § 14,

g) spristupnovanie zbierkovych predmetov a zbierok a historickych objektov v sprave muzea
podla § 15.

Clanok 8
Nadobudanie zbierkovych predmetov

1. Predmety kultarnej hodnoty mozno ako zbierkové predmety nadobudat’
a) kupou,

b) darom,

¢) vlastnym vyskumom,

d) prevodom spravy,

e) zamenou s inym muzeom alebo galériou.

2. Ak miizeum nadobudne ako zbierkovy predmet kultirnu pamiatku, jej zapis v Ustrednom
zozname pamiatkového fondu zostadva nedotknuty.

3. Navrhy na prijimanie prirastkov zbierok a vyrad’ovanie znehodnotenych, alebo profilacii a
Specializacii muzea nezodpovedajucich predmetov z evidencie prijima Komisia pre tvorbu
zbierok (d’alej len KTZ).

5. KTZ je autoritativny organ Divadelného ustavu.

6. Cinnost KTZ upravuje Organizaény a rokovaci poriadok Komisie pre tvorbu zbierok
Divadelného tstavu v zmysle platnych smernic a predpisov.

Clanok 9
Odborna evidencia zbierkovych predmetov

1. MDU zapisuje zbierkovy predmet po jeho nadobudnuti do odbornej chronologickej evidencie
zbierkového fondu muzea. Dokladom o prvom stupni spracovania zbierkového predmetu je
eviden¢ny zdznam v elektronickej knihe prirastkov, ktorti vedie dokumentator.

2. Odborna evidencia zbierkovych predmetov sa vykonava s cielom jednoznacne identifikovat’
zbierkovy predmet a urcit’ jeho vedecku, historicku, kultirnu a umeleckt hodnotu. Vykonavanie



odbornej evidencie na zéklade odborného zhodnotenia a vedeckého skimania zbierkovych
predmetov je sucastou vedomostného systému muzea.

3. Odborna evidencia zbierkovych predmetov sa vykonava v dvoch stupiioch:

3.1.

L. stupeii, ktorym je chronologicka evidencia zbierkovych predmetov; chronologicka evidencia
zbierkovych predmetov sa vykondva v ramci elektronickej evidencie etheatre.sk/evidencie,

z ktorej sa raz do mesiaca exportuje kniha prirastkov vo forme tabul’ky programu MS Excel.
Kniha prirastkov MDU obsahuje tieto zakladné identifikaéné udaje o zbierkovom predmete:

a) prirastkové Cislo,

b) evidencné ¢islo,

¢) nazov a stru¢ny popis zbierkového predmetu,
d) datum vzniku,

e) pocet kusov,

f) miesto nalezu/nadobudnutia,

g) datum nadobudnutia,

h) nadobudacia hodnota,

1) sposob nadobudnutia,

j) ndzov a ¢islo dokladu o nadobudnuti,

k) identifikacné udaje o predchadzajucom vlastnikovi alebo spravcovi,

1) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy predmet navrhol na nadobudnutie alebo ktory
zbierkovy predmet ziskal vyskumom,

m) meno a priezvisko zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet do zbierky,

n) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy predmet prevzal do depozitara a datum
prevzatia,

0) meno a priezvisko zamestnanca, ktory je aktualne zodpovedny za trvalé odborné ulozenie
zbierkového predmetu v depozitari,

p) miesto trvalého umiestnenia,
q) zdznam o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie,
r) poznamky.

3.1.1.Kniha prirastkov je dokument, ktory sa pravidelne raz do mesiaca pripravi elektronickym
exportom z etheatre.sk/evidencie a tlaCovym exportom z elektronickych evidencii raz ro¢ne.

3.1.2. Pod jedno prirastkové ¢islo sa spravidla zapisuje len jeden zbierkovy predmet. Zaznam
viacsieho poctu kusov zbierkovych predmetov pod jedno prirastkové Cislo sa vykonava len v
pripade, ak ide o uceleny, vnttorne a obsahovo spojeny subor alebo inak organicky spity celok
(napriklad kostym).

3.1.3. Dodato¢né opravy v knihe prirastkov vykonéava kurator, pricom vzdy uvedie do pozndmky
svoje meno a priezvisko, daitum opravy a dovod vykonania opravy.

3.2.

I1. stupeii, ktorym je katalogizacia zbierkovych predmetov v katalogizacnom systéme
etheatre.sk/evidencie.

Katalogiza¢ny zaznam o zbierkovom predmete obsahuje najma tieto udaje:
a) nazov muzea,

b) nazov zbierkového predmetu,

¢) prirastkové Cislo,



d) evidenéné ¢islo,

e) digitalny obrazovy zdznam zbierkového predmetu a ¢islo, pod ktorym je vedeny,
f) odborny popis zbierkového predmetu podl'a prislusnosti k vednému odboru,
g) material, techniku,

h) rozmery,

1) stupen povodnosti,

j) fyzicky stav zbierkového predmetu,

k) pocet Casti zbierkového predmetu, ich rozmery a stru¢ny popis,

1) miesto nalezu,

m) miesto povodu, ak je zname,

n) autora alebo povodcu, ak je znamy,

0) datum vzniku a d’alSie ¢asové tidaje vztahujlce sa na povod, ak st zname,
p) udalosti vzt'ahujuce sa na povod zbierkového predmetu, ak st zname,

q) datum nadobudnutia,

r) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy predmet ziskal,

s) meno a priezvisko zamestnanca, ktory odborne popisal zbierkovy predmet,
t) ddtum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu muzea,

u) nadobudaciu hodnotu,

v) datum odbornej revizie zbierkového predmetu,

w) informaciu o odbornom oSetreni zbierkového predmetu,

x) oznacenie predchadzajiaceho vlastnika alebo spravcu,

y) miesto trvalého umiestnenia,

z) aktualne umiestnenie,

aa) datum spractivania katalogiza¢ného zaznamu,

bb) poznamku.

3.2.1. Evidené¢né ¢islo sa sklada z poradového cisla a rozliSovacieho alfabetického znaku
pridelené¢ho podl'a interného ¢lenenia zbierkového fondu muzea a galérie. Evidencia je vedena

v chronologickom rade naprie¢ vSetkymi zbierkami az od zavedenia elektronickej evidencie
etheatre.sk/evidencie v roku 2015. Evidencia predmetov z predchadzajiceho obdobia obsahuje
vynimky z chronologického radu opatrené rozliSovacimi znakmi, aby neprichadzalo k zamienaniu
jednotlivych predmetov.

Tvary prirastkovych a eviden¢nych ¢isel od roku 2012:
- Zbierka scénickych navrhov (SCN) - 2012/00001SCN / evidencné cislo - 1SCN/p,s,tv (podorys,

skica, technicky vykres) a od roku 2015 pre potreby elektronickej evidencie v systéme
etheatre.sk/evidencie SCN-2015/1 /evidencné ¢islo SCN-1

- Zbierka kostymovych navrhov — (KN) - 2012/00001KN / eviden¢né Cislo - 1KN/s, vl, vf (skica,
vzorkovnik latok, vzorkovnik farieb) a od roku 2015 pre potreby elektronickej evidencie

v systéme etheatre.sk/evidencie KN-2015/2 /evidencné ¢islo KN-2

- Zbierka kostymov — (K) - 2012/00001K / eviden¢né Cislo - 1K a od roku 2015 pre potreby
elektronickej evidencie v systéme etheatre.sk/evidencie K-2015/3 /evidencné Cislo K-3

- Zbierka makiet — (M) - 2012/00001K eviden¢né ¢islo - 1M a od roku 2015 pre potreby
elektronickej evidencie v systéme etheatre.sk/evidencie M-2015/3 /evidencné Cislo M-4

- Zbierka babok a babkarskej tvorby — (B) - 2012/00001K / evidenc¢né Cislo - 1B/b,nb,s (babka,
navrh babky, skica) a od roku 2015 pre potreby elektronickej evidencie v systéme
etheatre.sk/evidencie K-2015/5 /evidencné ¢islo K-5



- Zbierka plagatov — (P1) - 2012/00001P1 / evidencné cislo - 2012/00001/pl/skratka divadla a od
roku 2015 pre potreby elektronickej evidencie v systéme etheatre.sk/evidencie P1-2015/6
/eviden¢né Cislo P1-6

- Zbierka predmetov muzejnej a galerijnej hodnoty — (MGh) — 2012/00001MGh / evidenc¢né ¢islo
IMGh/o,soch,kr,i (obraz, socha, kresba, iné¢) a od roku 2015 pre potreby elektronickej evidencie
v systéme etheatre.sk/evidencie K-2015/7 /evidencné ¢islo K-7

- Pomocna zbierka— (PZ/oznacenie zbierky) — napriklad 1PZ/SCN

- Zbierka divadelnej architektiry — (DA) — IDA

- Pre zbierku osobnych obalok sa vedie menny register osobnosti v elektronickej forme.

4. Po vykonani eviden¢ného zdznamu o zbierkovom predmete v knihe prirastkov sa zbierkovy
predmet oznaci prislusnym prirastkovym ¢islom tak, aby zbierkovy predmet nebol znehodnoteny
alebo poskodeny a pridelené prirastkové Cislo sa nedalo odstranit’ alebo zmenit'.

5. Kazdorocne k 31. decembru sa vykona tla¢ zdznamov z knihy prirastkov za prislusny
kalendarny rok ako celok. Jednotlivé strany ma kniha prirastkov o¢islované. Na prvej strane je
datum zaloZenia knihy prirastkov, odtladok peéiatky MDU a podpis $tatutarneho organu MDU.
Na posledne;j strane knihy prirastkov sa uvedie datum, ked’ bol prislusny kalendarny rok uzavrety,
meno a priezvisko zamestnanca, ktory rok uzatvaral, a jeho podpis, pocet prirastkovych ¢isiel,
pocet kusov zbierkovych predmetov, celkova nadobudacia financna hodnota, meno a priezvisko
zamestnanca, ktory tla¢ vykonal, a jeho podpis, meno a priezvisko §tatutarneho organu MDU a
jeho podpis a odtlagok pegiatky MDU.

Clanok 10
Centralna evidencia zbierkovych predmetov

1. MDU poskytuje tdaje o skatalogizovanych zbierkovych predmetoch do centralnej evidencie
zbierkovych predmetov CEMUZ na konci kazdého mesiaca formou tabuliek programu Microsoft
Excel.

2. Zaznam o zbierkovom predmete dodany poskytovatelom do centralnej evidencie zbierkovych
predmetov obsahuje udaje uvedené v § 5 ods. 2 pism. a) az bb) Vyhlasky 523/2009 Z.z.

Clanok 11
Vyrad’ovanie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie

1. Z odbornej evidencie zbierkovych predmetov mozZno zbierkovy predmet vyradit’ z dovodu
a) znicenia,

b) odcudzenia,

¢) trvalého vyvozu,

d) zameny,

e) ak zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii mizea a nezhodnocuje jeho
zbierkovy fond,

f) vydania opravnenej osobe podl'a osobitného predpisu.
2. Navrh na vyradenie zbierkového predmetu predlozeny KTZ obsahuje aj navrhovany spdsob

naloZenia so zbierkovym predmetom po jeho vyradeni z odbornej evidencie MDU, ak je
zbierkovy predmet zachovany.

3. Ak MDU uplatni pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie MDU dévod podla §
10 ods. 8 pism. a) zékona, predlozia komisii spolu s ndvrhom na vyradenie aj odborny posudok
dokladajuci, ze zbierkovy predmet nie je mozné restaurovat’, alebo iny doklad o zni¢eni



zbierkového predmetu. O vydanie odborného posudku méze MDU v odévodnenych a zavaznych
pripadoch poziadat’ Slovenské narodné mizeum alebo Slovensku narodnu galériu alebo
Slovenské technické mizeum, ak je predmetom vyradenia zbierkovy predmet technického
charakteru.

4. Ak MDU uplatnia pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie MDU dévod podla
§ 10 ods. 8 pism. b) zakona, predlozia komisii spolu s navrhom na vyradenie aj vyjadrenie
Policajného zboru, Ze zbierkovy predmet bol odcudzeny a patranie po nom bolo prerusené.

5. Ak MDU uplati pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie dovod podla § 10
ods. 8 pism. ¢) a d) zdkona, predlozia komisii spolu s ndvrhom na vyradenie aj navrh muizea a
galérie, s ktorymi sa zdmena uskutociiuje.

6. Ak MDU uplatni pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie MDU dévod podra §
10 ods. 8 pism. e) zédkona, predlozia komisii spolu s ndvrhom na vyradenie aj sthlasné stanovisko
muzea a galérie, ktoré vyradené zbierkové predmety prevezme do svojej spravy.

7. Navrh na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie predlozeny $tatutarovi DU
obsahuje zdznam zo zasadnutia KTZ a jej suhlasné stanovisko k vyradeniu zbierkového predmetu,
dovod vyradenia zbierkového predmetu a sposob nalozenia s vyradenym zbierkovym predmetom,
ak je zachovany.

8. MDU vedie zaznamy o vyradeni zbierkovych predmetoch v knihe ubytkov, ktora obsahuje tieto
udaje:

a) poradové Cislo,

b) prirastkové ¢islo,

¢) evidencné cislo,

d) nazov zbierkového predmetu,

e) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

f) dovod vyradenia,

g) datum schvalenia vyradenia zbierkového predmetu zriad’ovatel'om alebo zakladatel'om muzea a
galérie,

h) ¢islo dokladu o schvaleni vyradenia zbierkového predmetu,

1) sposob nalozenia s vyradenym zbierkovym predmetom, ak je zbierkovy predmet zachovany,

J) poznadmky.

9. Po schvaleni vyradenia zbierkového predmetu $tatutarom DU a vykonani ziznamu v knihe

ubytkov sa vykona zaznam o vyradeni zbierkového predmetu aj vo vSetkych evidencnych
zdznamoch o zbierkovom predmete v odbornej evidencii MDU.

Clanok 12
Odborna revizia zbierkovych predmetov

1. Vykonavanie odbornej revizie zbierkovych predmetov je povinné. Odborna revizia zbierkovych
predmetov sa vykonava porovnavanim zbierkového predmetu s evidenénym zdznamom o
zbierkovom predmete v odbornej evidencii zbierkovych predmetov. Odbornou reviziou sa zistuje
aj fyzicky stav zbierkového predmetu a potreba odborného osetrenia zbierkového predmetu.

2. Odborna revizia sa vykonava

a) pravidelne, formou Ciastkovej odbornej revizie Casti zbierkového fondu podl'a celkového poctu
zbierkovych predmetov tak, ze komplexna odborna revizia zbierkového fondu sa uskutocni:

1. kazdé dva roky, ak zbierkovy fond nepresahuje 15 000 kusov zbierkovych predmetov,
2. kazdé tri roky, ak zbierkovy fond nepresahuje 30 000 kusov zbierkovych predmetov,
3. kazdé Styri roky, ak zbierkovy fond nepresahuje 50 000 kusov zbierkovych predmetov,



4. kazdych pét rokov, ak zbierkovy fond nepresahuje 100 000 kusov zbierkovych predmetov,
5. kazdych Sest’ rokov, ak zbierkovy fond nepresahuje 500 000 kusov zbierkovych predmetov,
6. kazdych sedem rokov, ak zbierkovy fond ma viac ako 500 000 kusov zbierkovych predmetov,

b) mimoriadne, ak
1. odbornu reviziu nariadi Statutar DU,

2. je potrebné zistit’ skutony pocetny stav zbierkového fondu alebo jeho Casti a fyzicky stav
zbierkovych predmetov, najmé po mimoriadnej udalosti alebo pri premiestneni zbierky alebo ¢asti
zbierkového fondu do iného depozitara,

3. doslo k zmene zamestnanca zodpovedného za spravu zbierky alebo Casti zbierkového fondu.

3. Zaznamy o vykonani odborne;j revizie zbierkového fondu sa trvalo uchovavaju.

4. Odbornt reviziu vykonava odborna revizna komisia, ktorej clenov vymenuva a odvolava
Statutar DU. Odborna revizna komisia ma najmenej troch ¢lenov; kurator zbierky ani spravca
depozitara, v ktorom je zbierka uloZend, nesmie byt jej clenom.

5. O vykonani kazdej odbornej revizie sa vyhotovi zdznam z odborne;j revizie.

6. Zaznam z odbornej revizie obsahuje tieto udaje:

a) nazov a sidlo mlizea a galérie,

b) ¢islo a datum vydania prikazu $tatutirneho organu MDU na vykonanie odbornej revizie,
¢) mena a priezviska ¢lenov reviznej komisie,

d) supis casti zbierkového fondu alebo zbierky, ktoré boli predmetom odbornej revizie,

e) datum zacatia odbornej revizie,

f) datum, ku ktorému bola odborna revizia vykonana,

g) datum skoncenia odbornej revizie,

h) zoznam zbierkovych predmetov odporacanych odbornou reviznou komisiou na odborné
osetrenie podla § 13 zékona,

1) zoznam zbierkovych predmetov odporic¢anych odbornou reviznou komisiou na vyradenie z
odbornej evidencie zbierkového fondu MDU podl'a § 10 ods. 8 zakona s uvedenim dovodu
vyradenia,

j) zoznam zbierkovych predmetov, ktoré ku dinu ukoncenia odbornej revizie chybali,

k) ostatné vysledky odbornej revizie a odporucania odbornej reviznej komisie tykajuce sa
ulozenia a stavu zbierkovych predmetov a stavu depozitarov.

7. Dokumentacia a zaznamy z odbornej revizie zbierkovych predmetov st stc¢ast’ou odborne;j
evidencie zbierkovych predmetov.

Clanok 13
Bezpecnost’ budov a priestorov, v ktorych st uloZené zbierkové predmety
Ochrana priestorov

1. MDU zabezpeduje vybavenie svojich priestorov v stilade s poziadavkami platnych noriem na
zaistenie bezpecnosti ochrany zdravia a poziarnej ochrany a zabezpecuje ochranu fondov a
zbierok.

2. Za ochranu budovy, v ktorej sidli Divadelny tstav vratane MDU, zodpoveda spravca budovy
(Sprava kulturnych zariadeni MK SR), ktory zabezpecuje kontrolu uzatvarania spolo¢nych
priestorov a celej budovy, vstup do nej, evidenciu navstev, systém strazenia v ¢ase prevadzky aj
mimo nej, kontrolu celého objektu.



3. MDU zabezpeguje $pecialne uloZenie alebo vytvara $pecialne priestory pre fondy a zbierky,
ktoré si vyzaduju zvlastnu starostlivost’.

4. Ak sa v priestoroch Divadelného tstavu konaji mimoriadne podujatia, alebo si to vyzaduju
mimoriadne okolnosti, Divadelny tstav zabezpecuje vykonanie zvlastnych zabezpecovacich
opatreni.

5. Za oboznamovanie sa s platnymi predpismi v oblasti ochrany a bezpeénosti priestorov DU
vratane MDU a za ich zahrnutie v internych predpisoch zodpoveda Statutdr DU a vedtci useku
MDU.

Clanok 14
Odborna ochrana

1. Ochrana fondov a zbierok je neoddelitelnou saastou spravy fondov a zbierok MDU.

2. Na riadne zabezpecenie ochrany dokumenta¢nych a archivnych materialov a zbierkovych
predmetov MDU:

a) vykonava odbornu ochranu,

b) dba o ochranu a bezpecnost’ dokumentacnych a archivnych materialov a zbierkovych
predmetov pri ukladani, premiestiiovani a vyuzivani fondov a zbierok na vedecké, prezentacné a
iné ucely,

¢) dba o dodrziavanie internych predpisov organizacie — Badatel'sky poriadok DU a Depozitarny
rezim MDU.

3. Povinnosti, prava a zodpovednost’ pracovnikov MDU vo vztahu k ochrane fondov a zbierok
urcuju dohody o hmotnej zodpovednosti, ktoré uzatvara Divadelny ustav s pracovnikmi.

4. Divadelny tstav umozituje kontrolu dodrziavania predpisov o ochrane a bezpe¢nosti MDU
zriad’ovatel'ovi a inym vonkaj$im opravnenym kontrolnym orgédnom.

5. Divadelny ustav vykonava odbornt ochranu fondov a zbierok MDU, ktoré v sebe zahfiia:

a) odbornu ochranu, resp. osetrenie archivnych a dokumenta¢nych materialov a zbierkovych
predmetov ¢o najskor po prevzati do spravy,

b) pravidelnt kontrolu stavu dokumentac¢nych a archivnych materialov a zbierkovych
predmetov a v pripade potreby zabezpecenie ich opédtovného osetrenia (kopie dokumentacnych

materialov, vydel'ovanie Specidlnych materialov, reStaurovanie zbierkovych predmetov),
vyhotovovanie Studijnych a zaloznych mikrofilmov,

¢) o kazdom odbornom osetreni zbierkového predmetu vedie zaznam s uvedenim datumu a
spOsobu osetrenia, ktory tvori sucast’ dokumentacie.

6. Divadelny ustav podla svojich moznosti zabezpe¢uje vybavenie a material pre MDU, potrebny
na zabezpecenie odbornej ochrany dokumenta¢nych materialov a zbierkovych predmetov, resp.
zabezpecuje odborné osetrenie zbierkovych predmetov dodavatel’skym sposobom u pravnickych a
fyzickych o0sob, ktoré maju certifikat na vykonavanie odbornych prac, v stlade s prislusSnymi
pravnymi predpismi (Zakon NR SR €. 25/2005 Z. Z. o verejnom obstaravani tovarov, sluzieb a
verejnych prac).

Clanok 15
Odborné osetrenie zbierkovych predmetov

1. MDU vykonava odborné osetrenie zbierkovych predmetov:



a) zakladnym oSetrenim zbierkovych predmetov bezodkladne po ich nadobudnuti, ak je to
potrebné,

b) priebeznym sledovanim fyzického stavu zbierkovych predmetov,
¢) odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov formou konzervovania a reStaurovania.

2. Navrh na odborné osetrenie zbierkového predmetu vyhotovuje kurator v spolupraci s
konzervatorom alebo restauratorom.

3. Navrh na konzervovanie zbierkového predmetu:

a) predklada kurator spolu s kustdédom, ktory je povereny odbornou spravou zbierkového fondu
alebo jeho casti,

b) je odporaanim komisie, ktora vykonala odbornd reviziu zbierkového fondu MDU.

4. Zaznam o konzervovani zbierkového predmetu obsahuje tieto udaje:

a) nazov muzea,

b) ¢islo zaznamu o odbornom osetreni zbierkového predmetu,

¢) nazov zbierkového predmetu a jeho zakladné identifikaéné znaky,

d) prirastkové ¢islo, evidencné ¢islo zbierkového predmetu,

e) podrobny popis fyzického a technického stav zbierkového predmetu pred odbornym oSetrenim,

f) obrazovii dokumentaciu o zbierkovom predmete pred jeho odbornym oSetrenim, pocas
odborného oSetrenia a po ukonceni odborného osetrenia,

g) meno a priezvisko osoby, ktora vypracovala odborny zamer na odborné oSetrenie zbierkového
predmetu,

h) navrhovany sposob a postup odborného oSetrenia zbierkového predmetu,
1) meno a priezvisko osoby, ktora vykonala odborné osetrenie,

Jj) pouzité chemické prostriedky a iné materialy,

k) vykonané postupy pri odbornom oSetreni zbierkového predmetu,

1) datum zacatia odborného oSetrenia zbierkového predmetu,

m) datum ukoncenia odborného osetrenia zbierkového predmetu a podpis osoby, ktord odborné
oSetrenie vykonala.

5. Navrh na restaurovanie zbierkového predmetu v sti¢innosti s kuratorom a kustddom muzea
vypracovava realizator reStaurovania. Navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu obsahuje
tieto udaje:

a) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

b) prirastkové Cislo, evidencné Cislo alebo inventarne Cislo zbierkového predmetu,

¢) charakteristiku reStauratorského vyskumu a popis jeho vykonania vratane inventarizicie,
odovodnenia a vyhodnotenia pripadnych sond, podrobné vyhodnotenie restauratorského vyskumu,

d) zhodnotenie aktualneho technického stavu a charakteristiku vedeckych a umeleckych hodnét
zbierkového predmetu,

e) zékladny ciel’, charakteristiku a rozsah restaurovania zbierkového predmetu,

f) navrh postupu, technologie reStaurovania zbierkového predmetu a ich zdoévodnenie,

g) obrazovu dokumentaciu zbierkového predmetu a restauratorského vyskumu.

6. Zaznam o reStaurovani zbierkového predmetu obsahuje najma tieto udaje:

a) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,
b) prirastkové Cislo, evidencné Cislo alebo inventarne Cislo zbierkového predmetu,

¢) popis vykonanych prac z hl'adiska pouzitého postupu, technologie a materialu,

d) Specifikaciu a zdovodnenie zmien pri restaurovani v porovnani so schvalenym navrhom na
reStaurovanie,



e) vyhodnotenie novych poznatkov z priebehu restaurovania tykajucich sa technickej,
technologickej a umelecko-historickej charakteristiky zbierkového predmetu,

f) prinos restaurovania a dosiahnuty ciel,

g) sposob uloZenia a prezentacie reStaurovaného zbierkového predmetu z hl'adiska jeho ochrany a
nevyhnutnych prevadzkovych a klimatickych podmienok,

h) fotograficku a inti obrazovii dokumentéciu z priebehu

a vysledku reStaurovania zbierkového predmetu.

7. ReStaurovanie zbiegkového predmetu vykonavané dodavatel'skym spdsobom sa uskutociiuje na
zéklade zmluvy. MDU zapisuju zbierkovy predmet ur€eny na reStaurovanie dodavatel'skym
spdsobom do knihy vydanych vypozi¢iek a najmov podla § 15 ods. 5.

8. Zaznam o odborom osetreni zbierkového predmetu vykona v katalogizacnom zazname
dokumentator (kurator) v poznamke s odkazom na ¢islo zaznamu o odbornom osetreni
zbierkového predmetu.

9. Zaznam o odbornom osetreni zbierkového predmetu je sucastou odbornej evidencie
zbierkového predmetu.

Clanok 16
Odborné uloZenie

1. Fondy a zbierky sa po odbornom spracovani, resp. oSetreni ukladaju do zbierok oddelene podl'a
druhu materialu, pricom sa v ramci priestorovych moznosti DU dodrziavaju potrebné podmienky
ulozenia.

2. Na uloZenie dokumentaénych materidlov a zbierkovych predmetov sa v MDU vyhradené
Specialne priestory:

a) pracovisko 1 — chodba (scénografické zbierky, zbierka vytvarnych divadelnych plagatov a
zbierky muzealnych a galerijnych predmetov)

b) pracovisko 2 — kancelaria (Pomocny fond)

¢) pracovisko 3 — depozitar (Zbierky galerijnej a muzejnej hodnoty, zbierka divadelnych makiet,
zbierka divadelnych kostymov)

3. Divadelny ustav zabezpeduje vyhradené priestory MDU proti vniknutiu nepovolanych osob a
vytvara klimatické podmienky zodpovedajuce poziadavkam na ulozenie fondov a zbierok.
Zabezpecuje stavebnu a technickll upravu vybranych priestorov, aby zaruovala vSestrannt
ochranu dokumenta¢nych materialov a zbierkovych predmetov.

4. Statutar DU vydava a upravuje Vypoziény poriadok, Badatel'sky poriadok a Depozitarny rezim
MDU, v ktorom s stanovené zasady prevadzky vyhradenych priestorov a depozitarov MDU,
vratane uzatvarania hmotnej zodpovednosti, systému prijimania a vydavania dokumenta¢nych a
archivnych materidlov a zbierkovych predmetov, uloZenie a spravovanie zbierok, pristup do
vybranych priestorov, uzatvaranie a kl'acovy rezim tychto priestorov.

Clanok 17
Ochrana pri premiestiiovani

1. Z priestorov MDU mozno cenné fondy a zbierky dogasne premiestnit’ vyluéne za podmienok a
sposobom, ktory urCuje VypoZicny poriadok, Badatel'sky poriadok alebo Depozitarny rezim
MDU a s vedomim vedtceho tseku MDU, a to na uvedené tcely:

a) vedecké skumanie,



b) prezentacia najma formou expozicie a vystavy,

¢) odborné osetrenie.

2. O doc¢asnom premiestneni dokumenta¢nych materidlov a zbierkovych predmetov vedu
zaznam kustodi zodpovedajtci za prislusny fond a zbierky zaznamy, ktorych forma je
uréena vo Vypoziénom poriadku a Depozitnom rezime MDU.

Zaznam o doCasnom premiestneni obsahuje:

a) evidencné a prirastkové cislo,

b) ndzov materialu / zbierkového predmetu s nezamenitenym popisom,

¢) fyzicky stav materidlu / zbierkového predmetu,

d) miesto a ucel docasného premiestnenia,

e) Cas trvania docasného premiestnenia,

f) podpis osoby, ktord zbierkovy predmet prevzala,

g) podpis spravcu zbierky / fondu, ktory predmet vydal,

h) datum a podpis osoby, ktora zbierkovy predmet vratila,

1) datum a podpis spravcu zbierky / fondu, ktory predmet prevzal.

3. Prevzatie zodpovednosti za vydeleny dokumentac¢ny, respektive archivny material alebo

zbierkovy predmet mimo depozitara a vyhradenych priestorov sa potvrdzuje pisomnou formou v
silade s pravidlami, ktoré urCuje VypoZicny poriadok, Badatel'sky poriadok a Depozitarny rezim
MDU.

4. Pri premiestiiovani zbierkovych predmetov MDU vykonéava Divadelny tstav vietky ochranné a
bezpecnostné opatrenia, aby nedoslo k ich poskodeniu nevhodnou manipulaciou alebo
zanedbanim povinnej starostlivosti.

5. Za oboznamovanie sa s platnymi predpismi v oblasti ochrany fondov a zbierok MDU pri

premiestiiovani a za ich zahrnutie vo Vypozi¢nom poriadku, Badatel'skom poriadku,
Depozitarnom rezime a d’alSich internych predpisoch zodpoveda Statutar DU.

Clanok 18
Ochrana v pripade vzniku mimoriadnej udalosti

1. Spdsob a miera ochrany fondov a zbierok MDU v pripade vzniku mimoriadnej udalosti sa
urcuje v evakuacnom plane DU.

Clanok 19
Spristupnenie zbierkovych predmetov a zbierok MDU

1. MDU méze prenechat’ do do¢asného uzivania zbierkovy predmet alebo depozit pravnickej
osobe alebo méze prijat’ do do¢asného uzivania zbierkovy predmet alebo predmet kultirnej
hodnoty pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na zdklade zmluvy o vypozicke alebo zmluvy o
najme.

2. MDU méze prenechat’ zbierkovy predmet alebo depozit na dotasné uZivanie alebo prijat’
zbierkovy predmet alebo predmet kultirnej hodnoty do do¢asného uzivania najma z dévodu:

a) vedeckého skimania,

b) prezentacie, najmé formou expozicie a vystavy,

¢) odborného oSetrenia.



3. MDU vedie oddelene evidenciu prijatych vypozi¢iek a najmov zbierkovych predmetov a
predmetov kultirnej hodnoty a vydanych vypoziciek a najmov zbierkovych predmetov a
depozitov. Evidenciu vedie kustod.

4. Prijatie do docasneho uZivania zbierkového predmetu a predmetu kulturnej hodnoty
zaznamenava MDU v evidencii prijatych vypoziciek a ndjmov, ktora obsahuje tieto udaje:
a) poradové ¢islo vypozicky alebo najmu,

b) prirastkové Cislo zbierkového predmetu,

¢) evidencné cCislo (muzed) alebo inventarne Cislo (galérie) zbierkového predmetu,

d) nazov zbierkového predmetu alebo predmetu kultarnej hodnoty, jeho zdkladné identifikacné
znaky, datum vzniku,

€) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,
f) fyzicky stav zbierkového predmetu pri prevzati,

g) Cislo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty alebo c¢islo
zmluvy o ndjme zbierkového predmetu alebo predmetu kultiirnej hodnoty,

h) cena za prenajom zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty,

1) lehotu doc¢asného uzivania zbierkového predmetu,

j) datum prijatia zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty do docasného uzivania,
k) oznacenie vypoziciavatela,

1) datum ukoncenia vypozicky alebo ndjmu zbierkového predmetu alebo predmetu kulturnej
hodnoty,

m) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty pri ukonceni vypozicky
alebo najmu,

n) dévod vypozicky alebo najmu zbierkového predmetu alebo predmetu kultirnej hodnoty,

0) poznamky.

5. Prenechanie zbierkoveho predmetu alebo depozitu do doCasneho uzivania pravnickej osobe
zaznamenava MDU v evidencii vydanych vypozi¢iek a ndjmov, ktord obsahuje najma tieto udaje:

a) poradové Cislo vypozicky alebo najmu,

b) prirastkové Cislo zbierkového predmetu alebo evidencné ¢islo depozitu,

¢) evidencné cCislo (muzed) alebo inventarne Cislo (galérie) zbierkového predmetu,

d) nazov zbierkového predmetu alebo depozitu, jeho zdkladné identifikacné znaky, datum vzniku,
€) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vizualneho umenia,

f) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo depozitu pri zacati vypozicky alebo najmu
zbierkového predmetu alebo depozitu,

g) Cislo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu alebo depozitu alebo ¢islo zmluvy o najme
zbierkového predmetu alebo depozitu,

h) cena za najom zbierkového predmetu alebo depozitu,

1) lehotu docasného uzivania zbierkového predmetu alebo depozitu,
j) datum zacatia prenechania do docasného uzivania,

k) oznacenie najomcu alebo vypoziciavatel’a,

1) datum vratenia zbierkového predmetu alebo depozitu, m) fyzicky stav zbierkového predmetu
alebo depozitu pri vrateni,

n) doévod vypozicky alebo najmu zbierkového predmetu alebo depozitu,

0) poznamky.

6. Do knihy vydanych vypozi¢iek a ndgjmov zapisuju MDU aj zbierkovy predmet alebo depozit,
ktory je predmetom docasného vyvozu.



Clanok 20
Evidencia predmetov kultiirnej hodnoty, ktoré nie sii zachovavané v MDU

1. Na kazdy predmet kultirnej hodnoty, ktory vlastnik alebo spravca predmetu kulturnej hodnoty
(d’alej len ,,ziadatel*) chce zapisat’ do evidencie, sa vypisuje samostatné tlacivo.

2. Evidenc¢né ¢islo predmetu kultirnej hodnoty sa sklada z roku, ked’ bol predmet kultiurnej
hodnoty zapisany do evidencie, ktory je lomeny poradovym ¢islom. Eviden¢éné ¢isla v danom
kalendarnom roku tvoria postupny rad zacinajuci od jednotky.

3. Jedno potvrdené tlacivo s pridelenym evidencnym ¢islom sa vydava Ziadatel'ovi.

CAST IV
Clanok 21
Zaverecné ustanovenia

1. Zmeny Smernice MDU o odbornej sprave fondu a zbierok MDU schval'uje a platné znenie
vydava Statutar DU.

2. Diom vydania tejto smernice stracaji G¢innost’ vSetky predchadzajuce ustanovenia a smernice
o odbornej sprave fondu a zbierok MDU.

3. Smernica MDU vratane priloh nadobuda platnost’ diiom vydania.

4. Prilohy tejto smernice tvoria Depozitarny reZim MDU, Plan evakuacie DU a Vypoziény
poriadok MDU.

V Bratislave dia 4. 1. 2016 Mgr. art. Vladislava Fekete, ArtD.
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